


MANUAL DO ALUNO

APRESENTACAO

Boasvindas! Desejamos sucesso e uma caminhada repleta de
conquistase realizacoes!

Para facilitar sua experiéncia, entendimento dos processos e
conhecimento das normas institucionais, criamos édsnual do Alung
que apresenta informacdes sobre nossa Instituicdo, nosso jeito de ser, as
normas académicas e de condutas, as indicacdes sobre seu procedimento

e tudo o que precisaparaque suajornadasejaa maiscompletapossivel.

Nosso objetivo € que ele contribua com a organizagcdode sua vida

académicgaraseusucess@rofissional

Este manual € aplicavel exclusivamenteaos alunos matriculados no

curriculointegrado(E2A)Xe todos oscursosexcetomedicina.
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Instituicao

1. Missao,Visao,Valorese Diferenciais
MISSAO

Transformar o Brasil pela educacéo, formando cidad&os éticos e competentes, por meio
de praticas inovadoras de aprendizagem e gestao, internacionaliza¢céo, relacionamento
como mercado valorizacaalaspessoa® responsabilidadsocial.

VISAO

Ser a instituicdo de ensino mais desejadado pais em todos os niveis de ensino,
reconhecida pela internacionalizacdo, oferecendo as melhores solucdes educacionais €
tecnologicas.

VALORES

RespeitoProporcionaum ambienteinclusivocompreendenda aceitandoasdiferencas
pessoais e profissionais, com dignidade e tolerancia, seodsciente dos direitos
obrigac6egle simesmoe do outro.

Comprometimento:d + S & @ A YA Agircéntentusiasmogngajamentae cooperagac
assumindaospropositose valoresdaorganizacao.
Inovacgdo:Tercorageme ousadigparacriarnovaspraticase novoscaminhospor meiode

processogriativosque geremcrescimentodesenvolvimentae evolugcdodaspessoasga
organizaga@ dacomunidade.
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Responsabilidad&ocial Adotarcomportamentos acbessustentaveigjue promovamo
bem-estardaorganizacaodasociedades do meioambiente.

ValorizagdadasPessoasReconhecee valorizaratitudes, talentose conhecimentos,
proporcionandaoa construgaccoletivae o sentimentode pertencimento.

DIFERENCIAIS

O projeto académico da € inovador, voltado para a pratica, consolidado por professores
mestres e doutores. E quando o assunto € inovacéo, conta ainda com o Anima Lab, um
Centro de Inovacao voltado para pesquisa, desenvolvimento tecnologico e
empreendedorismoAlémdisso ofereceo HSMExperiencecomcontetdosexclusivosie
grandedidereseminovacaoParacompletar,tem programasieintercambioemdiversos
paisescom o International Office e 0 Newsmonitor um compilado de noticias dos
principaisveiculosde comunicacagaramantertodo mundoatualizado.

2. CalendaricAcadémico

Ocalendaricacadémiccé elaboradopelainstituicaoe disponibilizadao enderecoabaixo.
A versado atualizada sempre estara disponivel na web, por isso, € impocamgaltar
sempreque necessariohttps://unifg.edu.br/institucional/calendario/

O calendario académico pode sofrer alteracdes, considerando a autonomia conferida as
instituicOes de ensino superior para organizar temporalmente as atividades académicas,
observadassnormasregulatériasdo Ministérioda Educacéo.

3. Cursogde Graduacao

Ao escolher a profisséo e a Instituicdo de Ensino, s&o dados 0s primeiros passos rumo
concretizagdodos seus sonhos. Saberbuscar o conhecimentonas mais diferentes
situacOessercapazleinterpretararealidade selecionalasinformacdespuscarsolugoes
e assumiro riscode exporo que pensa:essasaocaracteristicasle um bom profissional.

A graduacgéo € o caminho mais comum para quem conclui o Bvgidio. Os cursos de
graduacaaonstituema primeiraetapadaformacaono EnsindSuperior Cumpridogodos

os créditos exigidos pelo curso, o estudante esta apto a colar grau, ou seja, a receber
seudiplomae exercera profissdo.Paraforma-lo, a Instituicdoinvestena qualidadede
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ensino e em um corpo docente atualizado e competente. Oferece diversos cursos de
graduacéaoentre bachareladolicenciaturae graduagadecnologica.

Bacharelado: habilita o portador do tituloexercer uma profissdo de nivel superior, ou
seja, o aluno graduado passa a estar apto a atuar em areas especificas do mercado d
trabalho,dentro da profissaayue escolher.

Licenciatura: habilita o portador do titulo a atuar no magistério e a ministrar aulas na
educacadasicalescolagio EnsindFundamentak Médio) ou de niveltécnico.

Tecnéblogo: contempla a formacao de um profissional apto a desenvolver atividades em
uma determinada area profissional, mais especificamenteno dominio de uma
determinadatecnologiayoltadaimediatamenteparao mercadode trabalho.

Existente em alguns cursos, a habilitacdo possibilita a escolha da area em que 0 alunc
deseja trabalhar dentro de sua formacdo, podendo cursar uma habilitagdo ou mais
habilitacdesexistentesno seucurso,de acordocomoscritériosda Instituicdo.No portal,
vocéencontrainformacfescompletassobretodososcursoshitps://unifg.edu.br/

A Instituicdo dispde de duas modalidadesde cursosde graduacéo:presenciaise a
distancia. Importante que vocé saiba que nos cursos de graduacéo presenciais, 0 MEC
autorizaa oferta de até 40%da cargahorariatotal do cursonamodalidadea distancia.

A ofertadoscomponentesurricularesjndependentementada organizacaeurricular,é
definidaexclusivamentgelalnstituicao.

4. Cursogde PésGraduacéao

Os cursos de pégraduacdao lato sensu (especializacdo e MBA) e stricto sensu (mestrado
e doutorado) tém por objetivo a formacéo de docentes, de pesquisadorese de
profissionaisespecializadosbem como o desenvolvimentocientifico, tecnoldgico e
artistico. Sao abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacéo. Todos 0s curso
sdo ministrados por professores que possuem grande experiéncia profissional e alta
gualificacdcacadémica.
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ESTRUTURZEDAGOGICA

1. Ecossistemale Aprendizagem

O nossoEcossistema de Aprendizageéruma experiéncia Unica, que proporciona a
nossos estudantes uma formacéo de qualidade, alinhada com as necessidades de un
mundo em constante transformacdo. Aqui, a sala de aula é pensada de uma forma
ampliada, com uso de metodologias inovadoras, desenvolvendo competéncias
profissionaise socioemocionais.

E também uma oportunidade para vocé desenvolver o seu Projeto de Vida & Carreira
personalizado por cada escolha feita, desde o 1° semestre de curso. Afinal, cada um tem
objetivose interessesespecificospnaoé mesmo?

O nosso curriculo € totalmente integradoE vocé deve se perguntar: 0 que iSSo quer
dizer? Significaque criamos uma solucaotransformadoraque eleva o processode
aprendizagena um outro patamar.Issoporquerealizamosimaabordagenpor meiode
comunidades de aprendizagengue simulam os ambientes de trabalho, permitido o
aprofundamento nos temas e @solucado de problemas reais, preparando melhor os
nossosestudantegparaosdesafiosdacarreira.

E neste aspecto, o nossarriculo integradotraz uma diferenca importante: o formato
tradicional das disciplinas é substituido pela proposta daslades CurricularesCom

maior cargahoraria, elas apresentam todo o0s conteudos necessarios para o
desenvolvimento das competéncias, possibilitando maior integracéo dos saberes, como
aconteceno mundoreal. Alémdissofavorecea adocédode metodologiasativasnasalade

aula. Os assuntos sao tratados com maior profundidade. As Unidades Curriculares sac
classificadas em comunidades de aprendizagem. Para entender melhor cada uma delas
vejaum brevedescritivoabaixo.

Core Curriculum> Adotado nas melhores escolasdo mundo, as unidadesdo Core
Curriculum integram os conhecimentos necessarios aos estudantes que estdo no ensinc
superior, independenteda carreira escolhida.A comunidadede aprendizagemgcom
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alunosde diferentescursos permite o dialogo,o desenvolvimentala visdode mundoe
o exerciciodacriatividade;

Unidades Curriculares de Area e da ProfissdNesta comunidade os estudantes ir&o
trabalhar temas relacionados a grande area de conhecimento e da profissdo. Vocé ira
resolver problemas em equipes multiprofissionais, da mesma forma que acontece no
mundo de trabalho. Isto é, nestas UCs vocé terd contato com colegas de outros cursos,
ndo necessariamente apenas da Graduacido que escolheu. E assim que acontece n
mundo real do trabalho, ndo? E a oportunidade para conviver com seus futuros colegas
de trabalho e para diversificar e impulsionar competénciasprofissionais,além de
estimularo networking.

Unidades Curriculares EspecificadNas comunidades de aprendizagem especificas, o
focoestano desenvolvimentale competénciagxclusivaslasuafutura carreira.Elasrao
proporcionarvivénciasaracteristicasla suafutura profissao.

Unidade Curricular Dual As Unidades Curriculares Duais fazem a conexao entre a
formacéo académica e o mundo do trabalho. Com parte delas ministradas no ambiente
corporativo, vocé aprende e atua diretamente no mercado de trabalho, desenvolvendo
projetosreais,dentro de empresasindustriase organizagoes.

2. BuscaAtiva

As unidades curriculares possuem uma série de objetos de aprendizagem disponiveis nc
- life SalaVirtual, como videos, textos, podcasts, infografico, além de todos os livros
disponiveis nas bibliotecas digitais. Estes materiais foram estruturados e pensados a fim
de atender as diversas formas de aprender que temos. Além de todo esse material
elaborado e selecionadocom cuidado para que seu aprendizadoocorra da melhor
maneira possivel, vocé pode contar com todo apoio do professor, responsavel pela
UnidadeCurricular.

A busca ativa € um catalisador poderoso no processo educacional, pois te coloca no
centro de sua prépria jornada de aprendizagem. Funciona como uma bussola que
direciona seu protagonismo, te permitindo explorar, questionar e descobrir por meio da
pesquisa.

Ao utilizar a pesquisa como uma ferramenta fundamental de aprendizagem, adtiveca
Nao apenas enriquece seu conhecimento, mas também nutre sua curiosidade intelectual.
Essa abordagem ndo apenas estimula a autonomia, mas também promove uma
compreensao mais profunda e duradoura dos conceitos abordados em sala de aula.




Ao oferecer uma variedade de formatos e linguagens para a apresentacao de
informacdes, a busca ativa torna a pesquisa uma atividade envolvente e gratificante.
Além disso, ao fornecer acesso a fontes legitimas e confiaveis, ajuda a desenvolvel
habilidades dticas de avaliacao de informacdes.

A personalizacao do ensino € outro aspecto essencial da busca ativa, pois reconhece ¢
valoriza a individualidade de cada aluno, adaptasdoao seu ritmo, interesses e
necessidades especificas. Isso ndo apenas torna o processo de aprendizagem mal
relevante e significativo, mas também promove um senso de responsabilidade e
autoconfianca no aluno.

Por fim, ao promover a compreensao e apropriacdo das linguagens, signos e codigos ds
area de estudo, a busca ativa prepara os alunos nao apenas para absorver conhecimento
mas também para comunidé de maneira eficaz e persuasiva.

3. Extensao

EmnossoEcossistemde Aprendizagemgsprojetose cursosde Extensa@assumeniugar
de destaqueno curriculoe najornadado estudante,emlinhacomasrecomendacoeslo
Ministério daEducacée dasPoliticadNacionaigie Ensino.

Osprojetose atividadesde Extensaaorrespondena 10%dacargahorariatotal do curso

de graduacédode acordocom aResolucéo n° 7 d&8 dedezembrode 2018.0sprojetos

sao definidos pelo campus, considerando as necessidades locais, e 0 aluno, no inicio d
semestrepodeseengajamagquelesnaisadequadososseusobjetivosprofissionaise ao
seuprojeto devida.

O aluno que nao cumprir as horas Hetenséo previstas no periodo de duracdo normal
do seucurso,ndo poderacolargraue obter o diploma.

Dessaforma, para a conclusdodefinitiva do curso, o aluno que tenha pendéncias
referente ashoras de extensdo, mesmadendo integralizadotodos os componentes
curriculares, devera cumprir as horas pendentes de acordo com a matriz curricular e
legislacdwigentes.

Para regularizar a carga horaria de extensédo cumprida em Instituicdes Externas, o alunc
RSOS ONANI dzy LINRG202f2 @OAlI -ftAFST NBI

anexar os comprovantes, que serao analisados pela coordenacao. Caso a documentaca
naosejaaprovadap protocoloseraindeferidoe nele constaraajustificativaparaciéncia
do aluno.




MANUAL DO ALUNO

Estas atividades sdo essenciaispara que os estudantes coloquem em pratica os
aprendizado®btidosaolongodo cursouniversitario. Eumamaneiravaliosade inseriros
futuros profissionais em um cenario de completo desenvolvimento de suas habilidades,
competénciase conhecimentos,com a criacdo de impacto direto e imediato nas
comunidades®, aomesmotempo, contribuindoparaa melhoriade nossasociedade.

! 9EGSy&anz2 !'yYyADGSNEAGINREFZEZ &20 2 LINRK
entre ensino, pesquisa extensdo, € um processo interdisciplinar, educativo,
cultural, cientifico e politico que promove a interacéo transformadora entre
Universidadee outrossetoresdad 2 OA SRl RS ®¢

A Extensdo Universitaria engloba a triaglesinepesquisaextensao, garantindo assim
essa indissociabilidadeno ensino superior e contribuindo para uma educacao
transformadorafocadano protagonismado estudantee naformacgaointegraldo cidadao
global.

Pormeiodasatividadesextensionistaspsalunosaplicamo conhecimentabtido emsua
formacdo e promovem interacao dialégicacom a sociedade,contribuindo para a
transformacaado entorno e, consequentementeglo pais.

Os alunos participam da extensdo em projetos, cursos, acdes, eveprestacdo de
servigos, oportunidades que séo ofertadas semestralmente em todas as Instituicdes do

grupo.
PROJETASEEXTENSAO

Os projetos séo desenvolvidosao longo de um semestre. Sdo conduzidospor um
professor responsavel, com alunos selecionados por meio de Edital e consistem no
desenvolvimentale agcdesde intervencaoe solucaode problemasdasociedade.

Osalunosficamconhecendms projetosdisponiveisiapaginade Extensaalo site de sua
Instituicdode ensinoe asinscricdes selecdalosalunosacontecennoiniciodo semestre,
vide calendario académico.

Aotérmino do projeto, o professorentregao relatorio e osalunosparticipantesrecebem
ashorasde Extensaaequivalentesa suadedicacdobemcomoo certificado.

Em até 45 dias apostérmino do projeto, as horas sdo langcadas automaticamente no
planocurriculardo alunoe o certificadoé geradopor meiodo - life. Ap0so praza o aluno

poderabaixarseucertificadono caminho:Ulife.com.br > Menu Lateral > icone Curso >
Extensao 3nscricoes
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CURSOBEEXTENSAO

Os cursos de extensdo sao cursos de curta duracdo, ministrados por professores, que
proporcionam ampliacdo do repertorio de conhecimentos especificos dos alunos e da
comunidade.

Os alunos ficam conhecendo os cursos disponiveis na pagina de Extenséo do site de sL
Instituicdo de ensino e as inscricdbes acontecem a cada oferta, conforme informagdes
disponiveisiosEditaispublicados.

Ao término do curso, o professor cadastra os desempenhos dos alunos e 0s aprovados
recebemashorasde Extensaeequivalentesa suadedicacdobemcomoo certificado.

Em até 45 dias ap0s o cadastro dos desempenhos pelo professor, as horas séo lancade
automaticamenteno planocurriculardo alunoe o certificadoé gerado por meiodo - life.

Apdso prazg, o aluno poderabaixarseu certificadono caminho:Ulife.com.br > Menu
Lateral > icone Curso > Extens&o > Inscricoes

Cancelamentale matriculaem cursode Extensao

Apés a confirmacéo da matricula, o aluno ndo podera cancelar o curpoom@io de
extensdo da sua oferta, cabentlte 0 compromisso de acessar os encontros e cumprir
com a entrega da atividade avaliativa.

RECONHECIMENDEATIVIDADEBEEXTENSAO

Quandoo alunorealizaumaatividadealémdoscursose projetoscomgeracacautomatica

de certificados pela Instituicdo, pode pedir a validacédo de outros certificados, desde que
a natureza da atividade tenha cunho extensionista,ou seja, de interagcdo com a
comunidade.

Parasolicitaravalidacdalashoras,o alunodeveseguiro seguintecaminho:- life >Menu
> Servicos Solicitagcoe®©nline> Entregade comprovantede atividades de extensao

Esse protocolo fica disponivel para o aluno apos o inicio oficial das aulas e indisponive
aposo términooficialdasaulasno semestreetivo.

Paraconsultarosprojetose cursosde extensdoconsultea pagina:
https://unifg.edu.br/extensao/
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4. Pesquisa

A politica de pesquisa privilegia iniciativas e praticas que, articuladas ao seu Projeto
Pedagogico (PPI), atuem na solucdo de problemas sociais, comunitarios e cientificos, d
carater local,regional ou nacional, favorecendo o desenvolvimento de habilidades e
competénciaspara o trabalho cientificoinvestigativo de professorese alunos e
fomentando sua postura critica e investigativa frente a realidade. A Instituicdo busca,
dessa forma, contribuir para a formacéo integral de individuos, cidadéos e profissionais
autbnomos cooperativose solidarios aptosarespondercométicae responsabilidadas
necessidadedo mundocorporativo,dasociedades do ambiente.

Alnstituicdodesenvolve2 t NP d@MilciaChoCientificae Tecnologica,m incentivoa
pesquisa que contribui para a insercao do aluno de graduacao/graduacéo tecnoldgica na
carreiraacadémica quebuscainstaurar,sistematicamenteaambiénciadapesquisagm
carater amplo, fazendo interagir a graduacao e a-grd@sluacao, articulando ensino,
programasde extensace linhas/projetosde pesquisa.

ha LINRP2SG2a an2 &aStSOA2yl R2a YSRAFYGS A
consideradoglegiveigrojetospropostospor professoresomvinculoempregaticiccom

a Instituicdo e que possuam a titulacdo minima de Mestre. Os alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduacédo tecnoldgica e bacharelado da Instituicdo, quando
selecionados por professores com pesquisas aprovadas, podem participar do programa
como bolsistas ou no desenvolvimento de atividades especificas, computadas
posteriormentecomoAtividadesComplementaresle Graduacéo.

5. Eixode Vida& Carreira

Oceixode Vida& Carreirgpermite ao alunoprojetar seufuturo profissionaldesdeo inicio

do seucursosuperior.Logono 1° semestrep alunoteraum professorguechamamosie

tutor, que o auxiliaraa pensarseu projeto de vida, seusobjetivos de carreira para
personalizasuaformacaoconsiderandasvariaspossibilidadeslo Ecossistema/océira,

além de construir seu projeto de vida, estar em contato com profissionais de mercado,
planejar a sua carreira, construir seu curriculo do futuro e ter acessoa vagase
oportunidades exclusivas. Na plataforma ainda ha trilhas para o desenvolvimento de
competéncias profissionais e socioemocionais, tao valorizadas no mundo do trabalho. A
partir do segundo semestre do curso, vocé também conta com o0 apoio de mentores,
sempreque precisarpor meiodo aplicativo- life Mentoria.
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6. Internacionalizacao

O InternationalOfficetem comomissaantensificaro processale internacionalizacado

ensino através do desenvolvimento de programas interculturais, que proporcionam o
crescimento académico da comunidade da Instituicdo. Esses programas possibilitam que
osestudantedesfrutemde experiénciasnternacionaiglentro dainstituiciode ensinoe

no exterior.

Todososprogramassaoabertosperiodicamentgoor meiode editais,ondeséopublicadas
asregrasdo processcseletivo,documentacaayue o estudantedeveapresentaiparasua
candidaturae investimentonecessarigparao programa(quandohouver).

Acompanhea paginainternacionalda Instituicdo para obter todas asinformacdes:
https://sites.google.com/view/internationaloffice/in%C3%ADcio

7. Avaliacao

O processo de avaliacdo das unidades curriculares ocorrera por meio de trés avaliacoe:
durante o semestre letivo, quais sejam: Al, A2 e A3. As regras, datas de provas e prazo
para realizacdode atividades ficam disponiveisno AVA na aba Calendario> Ver
Cronograma de Atividades Avaliativas. Além disso, é possivel tirar dividas, bem coma
receberfeedbackde questdescomo professoresponsavepelaUnidadeCurricular.

8. Atividades Complementares, Estagio
SupervisionadoJrabalhode Conclusaale Curso

8.1. AtividadesComplementares

Atividades Complementares de Graduacédo (ACG) sédo acgbes com cunho educativo qu
visam complementar o processo dprendizagem dos estudantes do ensino superior,
enriquecendo a formacao académica, profissional e pessoal para o exercicio da vida.

As Atividades Complementares séo classificadas conforme sua natureza em seis
categorias: experiéncia de ensino e aprendizagem; experiéncia de pesquisa, producao
cientifica e inovacdo tecnoldgica; experiéncias culturais e desportivas; experiéncias
administrativas e de representacao estudantil; experiéncias internacionais e experiéncias
no mundo do trabalho.
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Todos os alunos, devidamente matriculados, deverdao cumprir as Atividades
Complementares de acordo a horas previstas em seu curriculo, ndo podendo ultrapassar
o limite de 45% da carga horéria total a realizar em uma mesma categoria, sendo
obrigatéria a esdba de no minimo trés diferentes categorias.

Seréo validos os comprovantes/certificados que contenham: o nome do aluno; a carga
horaria da ACG; o local de realizacdo da ACG; a data de realizacdo da ACG; nomeltitul
da ACG; assinatura do responsavel;, QR Code ou cédigovatidgacdo do
comprovante/certificado. Em hipotese alguma serédo aceitos comprovantes/certificados
em nome de terceiros.

O Aluno devera encaminhar os comprovantes de atividades realizadas no decorrer do seu
curso de graduacéao, de acordo com as categorias a que se aplicam para validacdo. Cas
nao consiga entregar todos os comprovantes até o ultimo semestre do curso, devera
retornar a Instituicdo para cumprir essa exigéncia, podendo ou ndo se adaptar a novos
curriculos, de acordo com a legislacdo vigente. Para regularizar as atividades
complementares, € necessario abrir um protocolo atraves do Ulife, realizar o pagamento

da taxa de servico e anexar os comprovantes das Atividades Complementares para
analise. Nao sendo aprovada a documentacao apresentada pelo aluno, o protocolo sera
indeferido com a anotacdo da irregularidade constatada, de modo que o aluno tenha

ciéncia do indeferimento.

A documentacao digitalizada pelo aluno sera arquivada em sistema préprio da Instituicéo
e as horas validadas como Atividades Complementares, serédo disponibilizadas em suz
totalidade no Historico Escolar do aluno.

8.2. EstagioSupervisionado

O estagio é uma atividade educativa, prevista no projeto pedagogico do curso, que
integra o processo formativo e visa preparagsiudante para atuacéo profissional que
visa preparar os estudantes para atuagaofissional,constituindo parte fundamental

do processoeducacional.Junto do Vida & Carreirae do TCCp estagiocompdeo Eixo

de Préticase Carreira,focado no desenvolvimento de habilidades e competéncias
necessarias para o exercicio profissiajpéraa construcaadacidadania.

Ha duas modalidades de estagio: o obrigatério e oaidrigatorio. Os casos obrigatorios
€ previstos no projeto pedagogico do curso. Nest&s0s, as atividades de estagio devem
ser realizadas pelo aluno observando critériosaddizacao e obedecendo a carga horaria
minima designada na matriz curricular. Essagdades sdo orientadas por membros do
corpo docente, tendo como objetivarticularateoriae apratica,o ensino,apesquisa a
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extensdono campo do curso escolhidgelo aluno. A supervisdotambém envolve o
desenvolvimentalascompeténciasocioemocionais, como ocorre nas demais Unidades
Curriculares do Eixo dPraticas eCarreira.O supervisor do estagio (preceptor ou
profissional com formacéo ou expertise na area de formacéo do estudante) responsavel
pelo acompanhamento ernampodeveobservar se 0 estagiario busca desenvolver a
capacidade para trabalhar em equipe ceenunicaryesolverproblemaster pensamento
criticoerespeitaradiversidaderetomando e aprofundando um trabalho iniciado no Vida

& Carreira. O estagio naobrigatério € o desenvolvimento como atividade opcional do
estudante,acrescida a cardmrariaregularobrigatoria.Asatividadesdevemconstarno

termo de compromisso de estagio e estar previsto no projeto pedagogico do curso.

O estagio,obrigatdrioou ndoobrigatério,ndoacarretavinculoempregaticiade qualquer
natureza e deve ser realizado apds o cumprimento dos requisitos estabelecidos nas
organizacdescurricularesde cada curso, nos regulamentosinternos da IES,na Lei
11.788/2008 nasdiretrizescurricularesestabelecidapelosorgéosoficiaisde educacao.

A carga horéria, a duracéo e a jornada de atividade em estagio a serem cumpridas pelc
aluno devem, obrigatoriamente, compatibilizarse com seu horario escolar, ndo
prejudicandosuasatividadesescolare respeitandoalegislacaemvigor.

Osestagiobrigatoriose ndoobrigatoriossopodemseriniciadosapésaformalizacaalo
Termode Compromissale Estagiopbservadagssnormativasinstitucionaissobreo tema,
umavezquealnstituicdodeveacompanhapo estagiariodesdeo inicio,nostermosdalei
do Estagio.

8.3. Trabalhode Conclusaale Curso

OTrabalhade Concluséale CursonaformadefinidanasDiretrizesCurriculare$Nacionais
ouno ProjetoPedagdégicao Cursodeveserentendidocomoum momentode sintesedo
aprendizade dasexperiénciayivenciadapeloalunodurantesuaformacaoprofissional.

Ultimo componente do Eixo de Praticase Carreira, 0 TCCtem por objetivo a
sistematizacdo do conhecimento adquirido no percurso formativo e o desenvolvimento
deumtrabalhofinal, que podeserresultantede um processadnvestigativooriginariode

uma indagacao teorica, gerado a partir da pratica ou dos trabalhos de investigacdo
elaborados no decorrer do curso. O importante é que, ao trabalhar para implementacao
deseudultimo projeto, o alunosejacapazlerefletir sobreseudesenvolvimentatitudinal,
pessoak profissionalyecuperanda percursodo Eixode Praticase Carreiradesdeo Vida

& Carreiraaté o TC pelosEstagios.
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A elaboracdodo TCC,como etapa final do percurso do aluno na instituicao, tem
fundamentalmenteos seguintesbjetivos:

|. desenvolver a capacidade de aplicacéo dos conceitos e teorias adquiridas durante
o cursode formaintegradaatravésdaexecucaale um projeto;

II. desenvolver acapacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas
dentro dasareasde formacao especifica;

lll. reforcarointeressepelapesquisacomomeio paraaresolucéade problemas;

IV. estimular o espirito empreendedor por meio da execucagugetos que levem
ao desenvolvimentode produtos e processoscom possibilidadede serem
patenteadose/ou comercializados;

V. intensificaraextensaouniversitarigpor meiodaresolucaade problemasexistentes
nacomunidade;

VI. estimularaconstru¢caado conhecimentacoletivo.

SaorequisitosparaaprovacamaUnidadeCurriculardde TCGafrequéncianasreunidesde
orientacao, a elaboracao, a entrega, a apresentacdo e a defesa do trabalho, conforme
critérios estabelecidosno regulamento especifico desta atividade. Apos a banca
avaliadorap alunodeveentregaraversadfinal do trabalhodevidamenterevisadgparao
bancode dadosdabiblioteca.

A responsabilidadepela elaboracdodo TCCé do estudante, cabendoao professor
orientadordesempenhar as atribuicdes decorrentes de sua atividade. Além de avaliar a
capacidade de aplicar seus conhecimentos para resolver problemas reais, o aluno deve
ser capaz de auto avaliar seu percurso formativo, refletindo sobre seu desenvolvimento
profissionale socioemocional.

A utilizacao de obra intelectual ou direitos de propriedade industrial protegidos, no todo
ouemparte,semaobservancialospadroesde citacdodo autor, nostermosdalegislacao
aplicavel, implicard na atribuicdo de nota zerop@dera sujeitar o aluno a sancdes
administrativase penais.

Todas as atividades curriculares (estagios, atividades complementares etc.) tém
regulamentacagropria. Emcasode duvida,consulteo coordenadorde seucurso.
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9. TrabalhosAcadémicos

Para a elaboracdode trabalhos académicosde qualquer natureza,o aluno devera
observar as regras previstasem lei sobre propriedade intelectual e se basear nas
orientacOes recebidas pelos professores, sendo vedado ao discente copiar, integral ou
parcialmente, textos e obras literarias, artisticas, cientificas, técnicas ou culturais de
guaisquerfontessemadevidacitagcaodaorigem.

A constatacdo da ocorréncia de plagio ou de comercializacdo (compra e/ou venda) de
trabalhos académicospodera acarretar ao aluno sancaoadministrativa prevista no
RegimentdGeraldalnstituicdo,alémdasimplicacdesriminaisprevistasno artigo 184do
CaddigoPenal semprejuizodaresponsabilizacdpor danosno ambito civil.

10. Critériode RendimentoAcadémico

O rendimento académicodos alunos dos cursosde graduacaodevera ser apurado
atribuindo-sea eles100(cem)pontoscumulativosconformedescricbesbaixo:

|  AVALIACADASUNIDADESURRICULARES

O processo de avaliacdo das unidadegiculares ocorrerd por meio de trés avaliacdes
duranteo semestreletivo, quaissejam:Al,A2e A3.

A avaliacdo 1 (Al) consistira em uma avaliagao dissertativa em que o aluno demonstrara
competéncias por meio de expressao de linguagem, codigos e signos da area.

Estaavaliacdovalerade O (zero)a 30 (trinta) pontos.

A avaliacdo 2 (A2) sera composta de questdes de multipla escolha com objetivo de fazer
analisex estabelecerelacbesevidenciandaascompeténciagle leitura e interpretacao.
Estaavaliacdovalerade O (zero)a 30 (trinta)pontos.

A avaliacdo 3 (A3) consistird na avaliacdo das competéncias explicitadas no plano de
ensino, que acompanhe o processo de ensipoendizagem ao longo do semestre e
resulte no desenvolvimento de um produto final. Esta avaliacdo valera de 0 (zero) a 40
(quarenta)pontos.

Na unidade curricular presencial, estara aprovado na unidade curricular o aluno que
obtiver, na soma das trés avaliacdes (A1+A2+A3), a nota minima de 70 p@titugire
no minimo 75% derequéncia nagsulaspresenciais.
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Nas unidades curriculares digitais (UCD), estara aprovado o aluno que obtiver, na some
dastrésavaliacbegAl+A2+A3) nota minimade 70 pontos.

O aluno que tenha obtido nota final inferior a 70 pontos e tiver, no minimo 75% de
presenca nas aulas da unidade curricular presencial, podera realizar avaliacao integrade
(Al) conforme calendario académico. A nota sera atribuida numa escala de 0 (26ro) a
(trinta) pontos. A Unidade Curricular que estiver dentro desses critérios ficama
situacdod S f S!S o periodode suarealizago.

A avaliacdo integrada consistira em uma prova, a ser realizada em data prevista nc
calendaricacadémicoabrangenda conteudointegraldaunidadecurriculare substituira,
entre Ale A2,amenornota.

Apoés o lancamento da nota da avaliacéao integrada (Al), o aluno que obtiver 70 pontos,
como resultado da soma das avaliacbes (Al ou A2 e A3), sera considerado aprovado. (
alunoelegivelquenédorealizara Al seraconsideradaeprovado.

Afuturarealizacaala Alndoimpedearematriculanamesmaturmaemqueo alunoesta
alocadoe ndo prejudicasuaprogressaao curso.

O alunoreprovado na unidade curricular devera refdag¢ na modalidade presencial ou
digital, respeitada a oferta. A reprovacdo em componente curricular ndo interrompe a
progressaalo aluno nocurso.

A interposicéo de eventual revisdo de provaamaliacdo nao tera efeito suspensivo.

Assim, na hipotese de revisdo da nota pela Instituicdo para alterar a condicdode
reprovado,0 alunondoteradireito aindenizacao.

Abaixo um exemplo de aluno que esta elegivel para Al, quadro 1 e outro questd&o
elegiveparaAl,quadro2, de acordocomoscritérios:
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Quadrol ¢ AlunoElegivepara Al

Avaliacéo

ValordaAvaliagao

Desempenhalo aluno
NotaFinalcomaAl | 20 *ValordaAl 25 20+Al+25

*Neste casoa nota do estudantena Al deveserde, no minimo, 25 pontos para
aprovacao naJnidadeCurricular.

A Avaliagéolntegradasubstituia menor nota entre Ale A2

Fonte:acervopréprio

Quadro2 ¢ Alunonao Elegivepara Al

Avaliacdo A1l A2 A3
ValordaAvaliacdo 30 30 40
Desempenhaloaluno 20 15 15 50

*Neste caso o estudante ndo@egivel para Al porque ao substituir a menor nota
entre Ale A2ele ndotem o minimo necessariq40pontos) paraaprovacaona Unidade
Curricular.

A Avaliacaolntegradasubstituia menornota entre Ale A2
Fonte:acervoproéprio

Il ¢ AVALIACA®OCOMPONENTEURRICULARDA& CARREIRA

O componente curricular Vida & Carreira sera avaliado por meadritbelicdo de conceito
e, por presenca, quando a modalidade de oferta do componente for presencial.

O aluno que cursa o Vida & Carreira presencial serd aprovado quando comparecer ac
menos em 75% das aulas presenciais e receber o conceito aprovado (A), resultante de
avaliacdo das atividades propostas ao longo do semestre.

O aluno que cursa o Vida & Carreira digital sera aprovado se obtiver o conceito aprovado
(A), resultante da avaliacao das atividades propostas no componente curricular.
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Il c AVALIACA@OESTAGIO

Na hipotese do estagio se constituir como competente curricular previsto no projeto
pedagogicalo cursode graduacéoseraofertado e avaliadocom osconceitosaprovado
(A)oureprovado(R).

A carga horaria correspondente ao estagiesignada na matriz curricular do curso, sera
cumprida nos termos do projeto pedagdgico do curso e do regulamento de estagio,
guandoexistente.

Referidasatividadesseraosupervisionadapor um professororientadoraquemcumprira
propor,acompanhae avaliaro desempenhalosalunos.

Na hipdtese de reprovagdo o aluno devera, observada a oferta e disponibilidade de
horario,efetuarnovamatriculaneste componente.

IV c AVALIACA@OTRABALHOECONCLUSADECURSO

Nahipdtesedo trabalhode conclusaale cursoseconstituircomocomponentecurricular
previstono projeto pedagogicalo cursode graduagaoseraorientadoe avaliadocomos
conceitos aprovado (A) ou reprovado (R), observados os critérios, regras e regulamento
especificoemanadosio NucleoDocenteEstruturantedoscursosde graduacao.

Na hipotese de reprovagdo o aluno devera, observada a oferta e disponibilidade de
horario,efetuarnovamatriculaneste componente.

V ¢ CUMPRIMENTDASATIVIDADESOMPLEMENTAREBXTENSAO

Nas atividades complementares e nas atividades de extensdo o aluno que comprovar,
durante o periodo regular de integralizacdo do curso, o cumprimento integral da carga
horaria definida na matriz curricular, observado no Projeto Pedagdgico do Curso, tera o
langcamento integral no historico escolar. O aluno podera realizar o0 acompanhamento
atravésdo acessao PlanoCurriculamo - life.

11. Frequénciae Nota

E obrigatoria a frequéncia dos alunos as aulas (Lei de Diretrizes e BaSdacdgao
Nacionak; Lein® 9.394,de 20/12/1996 art. 47,8 3°).
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A avaliacdo do rendimento académico é feita por Unidade Curricular, incidindo sobre a
frequénciae o aproveitamento.

Os percentuais de frequéncia exigidos dizem respeito as Unidades Curriculares de todos
oscursosjnclusiveaquelascursadaem regimede dependéncia.

N&o havera abono de faltas referentes a periodos de paralisacdo de aulas motivada por
alunos,porquantondo hdamparolegal.

Todo aluno convocadoe matriculado em Orgdode Formaciode Reservaque seja
obrigado a faltar as suas atividades civis por forca de exercicio ou manobras tera suas
faltas abonadas para todos os efeitos (Lei n® 4.375, de 17/8/1964, art. 60 Bedo
ServicaMilitar, comaredacaodadapelo DecretoLein® 715,de 30/7/1969).

As auséncias deverdo ser justificadas pela autoridade militar (Decreto n° 57.654, de
20/1/1966, art.195, 84°, reguladordalLein® 4.375/1964).

Olimite defaltaspor UnidadeCurricularseraconsideradacomonatabelaa seguir:

Quadro3 ¢ Distribuicaode faltas

CARGA HORARIA N. ° MAXIMO DE FALTAS POR UCS/SEMESTRE

60 (4 h/a semanaiy 15

160 (8 h/a semanais) 40

*Para as atividades de extensao, consulte a carga-hordria total e o limite de
faltas de cada projeto.

Fonte:acervopréprio

De acordo com o Regimento Geral da Instituicdo, sera aprovado na Unidade Curricular o
aluno que alcancar média n&o inferior a setenta no regime semestral eriggréncia

nao inferior a 75% das aulas e atividades desenvolvidas nos regimes presenciais, excet
nasUnidadeCurricularesle Educacaa Distanciasehouver.

A interposicdo de eventual revisdo de prova ou avaliacdo néo tera efespensivo.
Assim, na hipétese de revisdo da nota pela Instituicdo para alterar a condicdo de
reprovado,0 alunondoteradireito aindenizacao.
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12. Monitoria

A monitoriaobjetivao aprimoramentodo ensino/aprendizagemaperspectivaliscente,
em componentescurricularesque necessitamde apoio para acompanhamentodos
alunos,bemcomoa outrasatividadesprevistasem normasinternas.

A monitoriaseraexercidapor alunosregularmentematriculados selecionadoslentre os
guesedestacaranemdeterminadoscomponentesurricularesdemonstrandcculturae
aptidadoparaaatividade.Onimerode monitores,aselecdalosmesmospscritériospara
a escolha dos componentes curriculares, a forma de atuacéo e a gestao do servigo serac
definidos conforme regulamentacdoda IES. A admiss&o de monitores, sob a
responsabilidade da Entidade Mantenedora, sera feita de acordo com a legislacdo em
vigore comaselecaocoordenadagelo Diretor de Unidade. O alunocandidatoa monitor
deveraseatentarasnormasestabelecidaso Editalqueregulamentao processaceletivo.

O aluno que desejar participar das monitorias recebendo o apoio dos monitores para
realizar tirar suas duvidas e revisar aspectos importantes trabalhados em seus

componentescurriculares, podera conferias ofertas de monitoria dosemestre, 0s
horariose acess@or meio dasnossasomunicacdemstitucionais.

13. Liderando

O protagonismo estudantil deve ser prioridade na educacéo. Incentivar o estudante a
desenvolver novas habilidades, interagir com a comunidade académica e desenvolver o
didlogo com docentes e coordenadores traz beneficios pessoais e profissionais. Nesse
sentido, o Ecossistema Anima, prom®anestralmente o Projeto Liderando, destinado
aos estudantes eleitos como lideregieelideresem salade aulapelapropriaturmacom
osseguintesobjetivos:

1 Desenvolverde formaespecializadap potencialde liderancae aviséo
empreendedoradosestudanteseleitoslideres;

1 Contribuir pardormacé&o de discentes proativos, capazes de propor solucdes para
problemasgue afligemo cotidianodiscente;

1 Formarestudantescomprometidoscomo desenvolvimentasociale educacional.

As comunicacdes sobre o projeto e como o estudante guad@cipar sdo realizadas no
inicio das aulas, pelos canais institucionais, assim como o periodo de elei¢cdes que é
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mediado pelo docente da turma e acompanhado pelo coordenador de grande area. Ao
longo do semestreos liderestém a oportunidade de participar de uma Trilha de
Aprendizagem para que possam desenvolver competéncias como: lideranga,
comunicacaogcriatividade delegacaogdentre outras.Nofinal do semestreosestudantes
realizama entregade um relatério sobrea suavivénciae sobreosaprendizadognquanto

lidere vicelidere assimobtém a certificacao.

14. Projeto Acolher

O Acolher € um projeto voltado ao acolhimento do aluno ingressante, inclusive o tardio.
Todoo processa planejadoe executadgpor alunosveteranosgquede formavoluntaria,
auxiliam os calouros em diversos aspectos, direcionarsdde maneira agil e humana
pararesolucaade possiveiproblemasacadémicos.

Oprojeto é estruturadoa partir de gruposde académicosdlivididosnasgrandesareasde
conhecimentochamadasquide gerundios:

CodandoT1& Computacao)
Cuidando(CiénciasBiolégicag daSaude)

EngenheiranddEngenharias)
DesembolandqCiénciasHumanas Psicologia Servigcosocial)
Ensinandq CiénciasHiumanas Licenciaturas)
Veterinando(Ciénciag\grarias& Meio Ambiente)
Endireitando(Ciénciaguridicas)

NegociandgqGestaoe Negdcios)

Comunicando (Comunicacao& Artes)

Projetando (Arquitetura e Urbanismo & design)

=A =4 =4 -4 -4 A A _—a _-a -A

O acolhimento ocorre na modalidadaline, onde os ingressantes sao direcionados aos
gerundios, a partir de comunidades nas redes socksscomunicacfes sobre o projeto
e comoo estudantepodeparticipar,sdorealizadasiurantetodo o semestre peloscanais
institucionais.

O alunoveterano que deseja fazer parte do Acolher, deve estar inscrito no processo
seletivo,que ocorresemestralmentee tambémé divulgadonoscanaisnstitucionais.
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15. Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantesc ENADE

O Exame Nacional d®esempenho dos Estudantes (Enade) € componente curricular
obrigatério aos cursos de graduacdo conforme determina a Lei n°® 10.861, de 14 de abril
de 2004 e um importante instrumento de afericdo e de promoc¢ao da qualidade para os
cursos de graduacéao e para as politicas de educacéo superior do pais.

O Enade avalia o rendimento dos concluintes dos cursos de graduacao em relagao ao
conteudos programaticos previstos nas diretrizes curriculares dos cursos, o
desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias ao aprofundamento da
formacéo geral e mfissional, e o nivel de atualizacdo dos estudantes com relacdo a
realidade brasileira e mundial.

Aplicado pelo Inep desde 2004, desde entdo, a prova se consolidou como um dos mais
importantes indicadores de qualidade dos cursos de graduacao no Brasil. O Enade integre
o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (Sinaes), composto também pel
Avaliacéo de cursos de graduacao e pela Avaliacéo institucional. Juntos eles formam c
tripé avaliativo que permite conhecer a qualidade dos cursos e instituicbes de educacao
superior brasileiras. Os resultados do Enade, aliados as respostas do Questionario
Estudante, sdo insumos para o calculo dos Indicadores de Qualidade da Educacac
Superior.

A inscricdo é obrigatéria para estudantes ingressantes e concluintes habilitados de
cursos de bacharelado, licenciaturas e superiores de tecnologia vinculados as areas de
avaliacdo da edicaoA situacado de reqularidade do estudante € registrada no historico
escolar.

O Ciclo Avaliativo do Enade determina as areas de avaliacao e 0s cursos a elas vinculadc
As areas de conhecimento para os cursos de bacharelado e licenciatura derivam da tabelz
de areas do conhecimento divulgada pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico (CNPq). Ja os eixos tecnoldgicos sdo baseados no Catalog
Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia (CNCST), do Ministério da Educacéao.

O estudante selecionado gue ndo realizar 0 exame nao podera solicitar certificado de
conclusao de curso e/ou diploma enquanto nao regularizar a sua situacao no ENADE.
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SETORESDMINISTRATIVES
ORGAO®E APOIO

1. Avaliacaalnstitucional

A Avaliacao Institucional estd a cargo da Comisséo Prépria de Avaliacdo (CPA) que é
responsavel pela coordenacdo dos processos internos de avaliacdo da instituicdo (auto
avaliacao)de sistematizacae de prestacaadasinformacdessolicitadagpelo MEC/INEP.

A CPAé compostapor membrosdascomunidadesacadémicaadministrativae civil,com

as atribuicGes de planejar, organizar e promover 0s processos internos de Avaliacéo
Institucionale doscursossuperioresofertados.

A CPAconstroi indicadoresde qualidade de ensino para impulsionar melhorias na
Instituicdo. Seu propodsito € melhorar continuamente a qualidade do processo de ensino
e aprendizagemajudandoa Instituicdoa seaprimorarconstantemente.

Umdosprocessosla Avaliacadnstitucionalé a pesquisaaplicadaao corpodiscenteque
tem a oportunidade de propor sugestoes, indicar melhorias e tecer elogios sobre as
estruturasacadémica administrativadainstituic&o.

Todasasrespostagornam-sedadosestatisticose sdoavaliadogpelaequipeda Avaliacdo
Institucional e pela Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA). A partir dai, os resultados sa
compartilhados com os Coordenadores dos Cursos e com os Lideres, que devem analise
los e propor planos de acédo para melhorar a qualidade académica e administrativa da
Instituicao.
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Quadro4 ¢ Fungbe<CPA
Conheca as funcoes da CPA:

Mobilizar toda a
Comunidade Académica

Reallza os processos

"m&mam

Realizar a divulgacao
dos resultados.

Acompanhar € propor os planos
de melhorias institucionais.

Fonte:acervoproprio

A Comisséo Propria de Avaliacdo (CPA) € um setor constituido, em cumprimento a Lei n
10.861/2004, que instituiu o Sistema Nacional de Avaliagao do Ensino Superior (SINAES

Todas asnformactes da CPA podem ser consultadas através do site Institucional:
Informacao do sitehttps://www.unifg.edu.br/comissaepropria-de-avaliacao/

2. Biblioteca

As Bibliotecas da UNIFGabrangemum rico universo teméatico das CiénciasExatas,
Engenharias,CiénciasBiologicase de Saude, SociaisAplicadas,CiénciasHumanas,
Literaturae Arte. Aatualizacacé constante.Disponibilizanddivros,revistasjornais,CDs,

DVDs disserta¢cdesy acervoencontrasetotalmente informatizadopor meiodo Sistema

da Instituicdo, possibilitando aos usuarios respostas e atendimentos ageis e precisos e
suaspesquisas.

AsBiblioteca®ferecemaindao acessalivrosdigitais7 diasdasemana24horaspor dia,
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gratuitamente aos alunos, professorese colaboradores.Temosainda o Repositorio
Universitario da Anima (RUNA), um ambiente digital que tem como objetivo gerenciar a
producaointelectualdauniversidadeyisandoa suapreservagaobemcomomaximizam
visibilidade, 0 uso, e o impacto da sua producao intelectual. Dentre as colecdes
disponibilizadaslestacamse os itens de TCCslos estudantes.Todoo contetudodigital

estdao seualcanceno - life >Menu - Ambiente Virtual de Aprendizagent, Salade Aula
Virtual ¢ Menu ¢ Bibliotecas Online.

Empréstimos
Oempréstimoé facultadoa alunos professores colaboradoresadministrativos.

No ato da retirada de qualquer material, todos os usuarios deverdo apresentar
documento oficial com foto atualizada, preferencialmente, RG, ou CNH para
cadastramento no sistema de biometria e digitar uma senha de quatro a seis digitos
numericos que sera cadastradano primeiro empréstimo. Essasenha, pessoal e
intransferiveldeveraserutilizadaemtodososempréstimosyenovacbe®, também,para

0 acesso asistemanainternet

Figueatento!

1 Toda a comunicacdo da biblioteca com os usuérios é feiamiail. Mantenha o
seue-mail atualizadoe consulteo comfrequéncia.

1 O e-mail € um lembrete da data de devolucdo do material, que € uma
responsabilidade do usuério. Portanto, o ndo enviorslansagem néo o isenta da
suspensa@m casode atrasosnadevolucéo.

1 A impossibilidadede renovacéoonline nao justifica atrasos na devolugcaode
materialemprestado.

1 Renovacbes deverdo ser feitas via web ou pessoalmente. Nao € possivel fazer
renovacaqoor telefonee e-mail.

1 Aoefetuarumareservayerifique-adiariamente.
1 Aobraliberadaparareservaficaradisponivepor 24h.
Acess® Regulament@ompletono site https://unifg.edu.br/biblioteca/

Normasparautilizacdodabiblioteca
1 Naoconsumiralimentose bebidas(excetoagua)
1 N&ofumar,deacordocomaleiFederah®9.294/1996
1 Naoatendero telefonecelulardentro dabibliotecae mantélo no modo
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9 silenciosoou vibracall
1 Orespeitoé primordialparamantera harmoniano ambientede estudos.
Deveresdosusuarios

1 Respeitar o regulamento da biblioteca e demais orientacfes transmitidas pelos

funcionérios

Obedeceloshorariosde atendimenta

Zelar pelas obras retiradas, conservando os livros em perfeito estatbvodvé

lasaté o diadeterminadono sistemaEmcasode perdaou danodo material,este

deveraserreposto.

1 Em caso de roubo ou furto, o Boletim de Ocorréncia nao isenta o usuario da
obrigacaaderepor o materiala Bibliotecade origem.O Boletimde Ocorréncia
isentarao alunoapenasdasuspensageradano sistema.

1 Ao término do curso (conclusao) ou interrupcédo do vinculo com a Instituicdo
(trancamento, desisténcia,cancelamento,transferéncia, desligamento, entre
outros), os usuarios deverdegularizar a situacdo com a Biblioteca, devolvendo
todos os materiais pendentes. Na impossibilidadede entrega do material
pendente,areposicdadeverasernegociadacoma Biblioteca A UNIFGsereserva
2 RANBAG2 RS o0f21jdzSIFN) 2 O0S&aaz2 |2 -f
gualquer protocolo requerido por usuario que esteja com pendénciasna
Biblioteca.Somenteaposa quitacdode todasaspendénciaseraliberadoo acesso
e apermissagarasolicitarprotocolos.

)l
)l

BibliotecanaWeb

Pelosite hitps://unifg.edu.br/bibliotecal/, vocé tem acesso dink da biblioteca. Quanto

ao Sistemada Instituicdo,responsavepelagerénciado Sistemade bibliotecasda UNIFG,

0 acessoé através do link https://biblioteca.unifg.edu.br/biblioteca/index.php Esse
sistemapermite a reserva,a renovacaode materiais emprestadose a consulta as
informacdes das obras existentes no acervo, por meio da pesquisa do titulo, autor e/ou
assunto.

3. FinanceiroBolsasdescontose financiamentos

A Instituicdo possui amplprograma de bolsa de estudos que visa garantir que alunos
interessadogm cursaremumalEXle qualidadecomprovadaantesimpossibilitadogor
guestoes financeiras, possam estudar de forma tranquila. A Instituicdo oferece aos seus
alunosdiversagnodalidadede créditoem parceriacominstituicéesfinanceiras.
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Asbolsagde estudosinstitucionaigpossuenctondicbesstabelecidagm Politicade Bolsa.

Fique atento, pois o descumprimento de critérios estabelecidos na Politica de Bolsas
poderaresultarnaperdaparcialou total dabolsade estudosapartir do 2° (segundomés

do semestresubsequentea avaliacaaloscritérios.

A Instituicdo podera, ainda, estabelecer politicas ou regulamentos para campanhas de
bolsas de estudosspecificas, com outros critérios de concessao e manutencédo, as quais
ficardosubmetidososalunoselegiveis.

4. Centralde Atendimento ao Candidatoc CAC

A Central de Atendimento ao Candidato da nossa instituicdo € o ponto de apoio para
futuros alunos que desejam ingressar nos cursos de graduacacgrquisacdo. Nossa
equipe especializada esta disponivaline para fornecer informacfes sobre 0s cursos,
orientar sobre 0s processos seletivos e oferecer suporte financeiro.

5. Centralde OutrosiIngressos; COI

A Central de Outros IngressQ€OIl é o setor de BackOffice que cuida dos processos de
atracaode alunos para os cursos de graduagao, como transferéncia, obtencédo de novo
titulo, destrancamentale matricula,destrancamentacomreopcao retorno e reopcaode

curso, além de analisar os processos de dispensas de disciplinas cursadas em outra:
instituicbes de ensino pelos alunos ingressantes.Presta também orientacdo aos
professoresno processale dispensadasUnidadesCurriculares.

6. Central de Atendimentoao Alunoc CAA

Responséavel por atender as demandas de ordem académica e financeira dos estudantes
guanto as normas, aos procedimentose regulamentospara a atividade estudantil,
atuandocomofacilitadorentre osalunose a Instituicdode EnsinaSuperior por meiodo
atendimentode canaiscomo: Portaldo EstudanteAplicativo;VideochamadaWebchat

e WhatsApp.

A maioria das solicitacdesde servicosaos alunos estao disponiveispelo portal de
atendimento.e sédoregistradosviaprotocolo,com prazospredefinidosde retorno. Esses
LINRPG202ft 242 0GFYOSYZ LR2RSY &SN a2t AOAGL Rz
deslocamentalo aluno,garantindoassimmaiorcomodidadee agilidadenassolicitagdes.

Acessewww.ulife.com.br
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Ulife > Menu lateral Servigos > Atendimento ou Ulife > Usudcdanto superior direito)
> Ajuda

Através dahttps://unifg.edu.br/ € possivel obter informac8es importantes que poderdo
auxilizlo em sua jornada na Instituicéo, além de poder entrar em contato com o
AssistenteVirtualparaesclarecimentale davidase orientacegréviase oslinksparaos
demaiscanaisde atendimentoexistentes.

7. Coordenacaale Cursos

A coordenacdo de curso é um espag@servado para 0s coordenadores de area
realizarem as atividades de gestao do curso, prestatelodimento ao corpo docente e
discente, de acordo com a sua esfera de atuacédo e em horéarios previamente definidos.

Os discentes também poderao acionar a coordenacéo do curso por um novo canal oficial
dentro do Ulife Sala Virtual, de forma assincrona, por meio de mensagens.

8. Infraestrutura

Setor responsavel pelo funcionamento dos prédios de todas as unidades da Instituicéo,
abrangenddodaaareade Servigosseraise Seguranca.

A Infraestrutura busca o besmstar dos alunos, funcionarios e professores dentro do
espacdisicoda Instituicao.

9. Laboratoriosde Informatica

AlnstituicdopossuiLaboratérioge Informaticaequipadoscommodernoscomputadores,
acesso dnternet e softwaresde primeira linha para trabalhos de pesquisa e pratica
académica, treinamento e producao de trabalhos, destinados a alunos regularmente
matriculados professores funcionarios.

Existem laboratérios que ficam disponiveis aos alunos durante todo o dia, porém ha
outrosque so podemserutilizadosduranteaulapratica,comsupervisaalo professorda
UnidadeCurricular.
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10. Nucleode Apoio Psicopedagogice Inclusao-
NAPI

O Nucleo de Apoi@sicopedagdgico e Inclusdo (NAPI) € a area que coloca em pratica a
politica de atencdo A comunidade académica por meio de programas, projetos e acées
amparadoshosprincipiosde acessibilidadejiversidadeadaptabilidadeequidade saude
mental e inclusdo, 0s quais visam 0 acesso e a permanéncia na IES, a programacao c
aprendizagem, ao passo que contribui para a autonomia e o desenvolvimento pessoal e
profissional.

O Nucleo de Apoio Psicopedagogico e Inclusao (NAPI) dispbe as seguintes frentes d
atuacoes:

1. AtendimentoEducaciondEspecializadfAEE);

2. ApoioPsicopedagdgicparaestratégiasie aprendizagem;

3. Acolhimentoe encaminhamentaelacionadossqueixasemocionais;
4. Desenvolvimentalaculturainclusivae diversidade.

Todos os atendimentos e acdegerecidas pelo Nucleo de Apoio Psicopedagogico e
Inclusdo (NAPI) sao para toda a comunidade académica e podem ser agendadas. Par
informagdessobreagendamentacessehttps:// www.unifg.edu.br/napi/

10.1. Atendimento EducacionaEspecializad¢AEE)

O Atendimento Educacional Especializado (AEE) diz respeito as acOes de atencéo a
estudante com deficiéncia, com transtornos do neurodesenvolvimento, altas
habilidades/superdotacdo amparado nos principios de equidade e inclusdo a fim de
promover um ambiente académico inclusivo. O AEE possui 0 objetivo de acompanhar e
assegurap acessc apermanéncialestesestudantesduranteatrajetoriaacadémica.

E importante que todos/as os/as alunos/as com deficiéncia e/ou com dificuldade de
aprendizagenprocuremo NAPIparao devidoacompanhamento.

10.2.Apoio Psicopedagdgicparaestratégiasde aprendizagem
O apoio psicopedagodgico e acolhimento para estratégias de aprendizagem consiste no

suporte psicopedagdgicainstitucional de intervengcdo e prevencao nos processos
cognitivos psicossociaigulturaise pedagoégicos.
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O objetivoprincipal do apoio psicopedagdgico institucional é desenvolver e aprimorar
estratégias que potencializem a aprendizagem de estudantes, por meio de atendimento
individuale coletivo.

10.3.Acolhimentoe encaminhamentarelacionadosasqueixasemocionais

O acolhimento e encaminhamentorelacionadosas queixasemocionaisconsisteem
oferecer atendimentos relacionados as demandas de saude mental que se caracterizam
pelaorientacdoe possivebncaminhament@osservicosie psicoterapia.

Importante esclarecer que o NAPI nao realiza atividades como psicoterapia, avaliacédo
neuropsicolégica, avaliacdo neuropsicoldgica, diagnosticos psiquiatricos, e também néao
prescrevdaudos receituariose atestados.

10.4.Desenvolvimentada culturainclusivae diversidade

Odesenvolvimento da cultura inclusiva e diversidade tem como objetivo a promocgé&o de
um ambientesaudavelrespeitosoe acolhedor consideranda pluralidadehumana.

Para isso, 0 Nucleo de Apoio Psicopedagogice Incluséo (NAPI) promove acbes
individualizadag coletivasemambientesque contemplemtoda comunidadeacadémica,
considerando as suas diferencas e necessidades singulares, promovendo um ambiente
equitativo.

11. Programade Nivelamento

OProgramale Nivelamentaiem por objetivo ofertar paraalunos/asdalnstituicdocursos
livres como medidgpedagodgica visando contribuir no desempenho académico e na
permanéncialos/asestudantesa instituicao.

9ait SadNMzidzNI R2 y2 FYOASYGS RS | LINBYRAI
€ totalmente online. Atualmente sdo ofertados 09 cursos, sendo que 0S mesmos estao
representadosiafiguraabaixo.
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Analise Fundamentos de Fundamentos de

de Dados Matematica Fisica Pré-Calculo

@ 2
Analise Produciio Gramitica Fundamentos introdugdo 3
de Textos Textual de Biologia Programacdo

Cada curso é composto por 4 médulos e cada mddulo possui uma avaliagao diagnostica
um material para estudo e uma avaliad@wal. Para ser aprovado no curso e receber o
certificadoé precisoobter notaminimanasavaliagbesliagnostica®u avaliagbedinais.

12. IngressanteTlardio

O Programalngressantetardio tem como objetivo favorecera permanénciados/as
alunos/as degraduacdo que ingressam tardiamente na Instituicdo a partir de acoes
realizadagpor docentes)ideresde turma, coordenacaalo curso,monitorese do Nucleo

de Apoio Psicopedagogico e Inclusdo (NAPI), para que o aluno se sinta pertencente ¢
integradonasuaturmae no seu curso.

Estéestruturadono ambientede aprendizagend - f ééTolmenteonline.

13. Ouvidoria

A Ouvidoria da Instituicdo é um servico direto de atendimento a comunidade interna e
externa, cujas atribuicbes séo registrar, instruir, analisar e acompanhar formalmente as
reclamacgdes, denuncias, elogios e sugestbes, além de esclarecer duvidas sobre o
servigos prestados pela Instituicao.

E um 6rgéo de natureza mediadora, sem carater administrativo, deliberativo, executivo
ou judicativo. A Ouvidoria tem o compromisso de responder a solicitacdo e se
responsabiliza pelo sigilo com relacdo a identidade de quem utiliza este servico. No
entanto, é necessario que o ouvinte se identifique.

O ouvidor é um representante da comunidade na Instituicdo perante os setores da
Instituicdo e recepciona o resultado das demandas atendidas pela equipe da ouvidoria,
gue sdo devidamente formalizadas por meio de formulario disponibilizado no site da
Instituicao.
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Paramaisinformag¢desacessehttps://www.unifg.edu.br/ouvidoria/

14. SecretariadAcadémica

A Secretaria Académica atua para garantir a integridade dos registros académicos, zela
pela emissaados documentos, assegurando a legalidade e validade datosgus
visando atendernsnecessidadeacadémicag operacionaisalinhadocomo Regimento,
Estatuto diretrizesnacionai legislacaeducacionabrasileira.

O setor € um dos responsaveis por propiciar a melhor experiéncia ao longo da vida
académica do aluno, desde seu ingresso até a conclus@axeealicdo de seu diploma,
atendendo alguns servigos essenciais no dia a dia do aluno, como por exemplo: emissac
de declaragceshistoricos,analisede protocolos,dentre outrasatividades.

Todos os atendimentos destinados a Secretaria Académica sao realizados através do:
protocolosabertospelo- life atravésdo link: www.ulife.com.br

15. Areasinternasde Suporteao Aluno

Area deBackOfficeesponsavel por acompanhar e gepiocessos internos ao longo da
jornadado aluno.

Time CSC Servictime responsavel por propiciar a melhor experiéncia ao longo da vida
académica e financeira dos alunos. E responséavel pelos processos e servigos a partir d
inicio do semestre, como mudancas de turnoaenpus protocolos financeiros, dentre
outrasatividades.

Time CSC- Rematricula:time responsavelpor planejar, acompanhare executar a
matriculae rematriculadosalunosde graduacaoAtuafocadaemexecucaale constantes
melhorias desses processos para que essa etapa de renovacéo na jornada do aluno sej
cadavezmaiseficientee agil.

16. ProgramaBemestare qualidadede vida

Diante do novo paradigma educacional, toisecada vez mais importante compreender
nossosestudantes como um todo (na sua integralidade) e ajmsano enfrentamentalos
desafioglavidaacadémicagle formaquepossaaprendermaise alcangaseusucesso.
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Considerando as dimensdes humanas (cognitiva, afetiva, ética, smstigtica, ludica,
fisica, biolégica) o Programa Bem estar e qualidade de vida visa a identificar e trabalhar
com fatores potenciais para qualidade de vida e fatores de risco a saude, de modo que
possam ser disponibilizadas atividades e conhecimento que contribuam para nossos
estudantes e educadores alcancarem maior b&star consigo mesmo, com 0S outros e
como ambiente.

E fique atento as comunicagOes vimail e Instagram para participar das campanhas e
webinarsqueiremosrealizaraolongodo semestre.
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SERVICOS ACADEMICOS,
ADMINISTRATIVE&FINANCEIROS

1. Matricula

A matricula € o ato administrativo que vincula o aluno a Instituicdo, confefimel@
condicdo de aluno ativo/matriculado. Semestralmente, a matricula deven&sevada
até aconclusédo daurso dodiscente.

1.1. Gestaode Documentacadiscentee Docente¢ G3D

As entregas das documentacdes abaixo sdo obrigatérias devido a decretos municipais,
estaduais e legislagdes do MEC. Sendo assim, € dever do atumieega de todos os
documentosno prazode até 30 diasap0oso iniciodasaulas.

Documentobrigatorios:

i Boletimdo Enem(quandoaforma deingressaofor Enem);

i Comprovantale Identidadet;

i CPF;

o Certiddode nascimentoou casamento;

o Titulodeeleitor (brasileirosentre 18e 70 anos);

i Comprovantale quitacdocomasobrigacOe®leitorais (brasileirosentre 18e 70anos);

i Comprovantaleresidénciaatualizado;

o Provadequitacdocomo servigomilitar, (brasileirosdo sexomasculinoe entre 18e 46
anos);

u Historicoe Certificadode Conclusaalo Ensinoviédio?;

u HistéricoEscolardo EnsinoMédio traduzido e juramentado(para quem concluiuo
cursono exterior)

i Declaracaaeequivalénciado EnsinaViédio e cépiadapublicacdao Diariodo Estado
(paraquemconcluiuo cursono exterior);
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i Passaportejdentidade de estrangeiro,CPFcasohouver e visto do tempo de
permanénciano Brasil (paraestrangeiros);

u HistoricoEscolado Ensinosuperior? (quandoa forma de ingressofor Transferéncia
Externaou Obtencaode Novo Titulo);

i Diplomado EnsincSuperior{quandoaforma deingressdor Obtencaode Novotitulo);

i CPFedocumentode Identidadedo responsavelegal(paramenoresde 18anos).

1 1
i !
! INFORMACAO IMPORTANTE i
i O aluno s6 podera comecar a Graduacéo apos a conclusédo do Ensino Médio, '
1 sendo assim, a data de concluséo do Ensino Médio devera ser inferior a data do |
i inicio das aulas conforme Calendario Académico. i
|

Notas:

1. Poderéo ser aceitos: Carteira de Identidade, CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo), nesse caso para alunos
com registro em Sao Paulo, a entrega devera ser da Carteira de Identidade devido ao codigo verificador que nao
possui na CNH, Passaporte emitido pela Policia Federal; Carteira Profissional, como da Ordem dos Advogados
do Brasil (OAB); Carteira de ldentificacdo Funcional, como o CRM; Identificacdo Militar ou qualquer outro
documento publico. Para alunos estrangeiros: Poderdo ainda ser aceitos: o RNE temporario, desde que
acompanhado da cépia do passaporte com visto de aluno (Tipo IV); ou Protocolo de solicitacdo de RNE
acompanhado da cépia do passaporte com o visto de aluno (Tipo IV); no caso de aceitacdo de um destes
documentos serd exigido o RG ou RNE permanente na renovacao da matricula subsequente ao semestre de
ingresso.

2. O candidato podera entregar provisoriamente o Comprovante de Conclusao do Ensino Médio ou a Declaragdo
de Matricula na Gltima série do Ensino Médio (somente para os que estéo cursando a 3?2 série do Ensino Médio).
Cabe ressaltar que a conclusao do ensino médio deve ser antes do inicio das aulas, conforme disposto na Lei
9394/96 Art. 44, inciso Il, sendo vedado cursar concomitantemente o ensino médio com a graduagao, podendo
levar ao cancelamento da matricula a qualquer tempo.

3. No Histérico Escolar da Graduacao devera constar a situacdo do aluno no ENADE, Critério de Avaliacao e
Reconhecimento de Curso ou ainda o candidato devera apresentar declaracdo da instituicado de origem que

informe tal situacéo.
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Segueformade enviode documentacagor periodoletivo:

Ingressantes anteriores Ingressantes partir
a 2022/1 de2022/1

UNIFGUA

U Paraentregaro documentovia- LIFE Salade AulaVirtual:

Acesse link https://www.ulife.com.br/logir» Aoacessargliqguenasetaaoladodo nome
y2 Olyid2 &adzLISNRA2NJ RANBAG2 S RSLER2A& SY ¢
documentospendentese realizaro envio.

U Paraentregaro documentovia- LIFEAluno- Solicitagde<Online

1 0SaasS 2 aAdS RIF L9{ B {2dz !'fdzy2pH -[LCO
Servicos > SolicitacBes Online, ablaldR G 2 O2f 2 a9y i NB3IIF 5SS 52
520a® tSaaz2lAiazr [/ SNIATAOI R2 >pard éntiegas dbod O 2
documentos de Carteira de identidade, CPF e demais documentos.

Nos termos da legislacdo aplicavel, a Instituicdo podera, a qualquer tempo, solicitar a
apresentacaalosdocumentosoriginaisou, ainda,de outrosdocumentos.

1.2.Rematricula

A cada semestre, 0 aluno tera sua rematricula renovada de acordo com o calendario
académico da Instituicdo, desde que tenha realiza@mtrega do Certificado do Ensino
Médio, o pagamento da 12 parcela da semestralidade e ndo possua débitos financeiros.

Casm alunonaorealizeo pagamentadarematriculaa Instituicdosereservao direito de
rescindir o contrato e realizar a cobrancados valores devidos administrativae/ou
judicialmente.

No periodo oficial, conforme calendario académico, a matricula sera feita
automaticamente em até 48 horas com pagamento da primeira parcela, apés a
compensacaalo boleto no - life. Osalunosterao acessao ambientevirtual de
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rematricula onde conseguirdo visualizar as Unidadesiculares confirmadas em sua
matriculae realizaralterac6escaso necessario.

O conjunto deduas Unidade<Curriculares é um modulo. No entanto, as Unidades
Curricularepodemvariarde acordocomasnecessidadede oferta. Naohamadulofixo.

Desta forma, o aluno devera obrigatoriamente cursar (todas) as Unidades Curriculares
oferecidaso semestrede vigénciapu por ingressaviaCOlgque poderdaocompormodulos
diferentes,desdeque ofertados.

O limite minimo a ser cursado pelo aluregular serd, obrigatoriamente, a oferta das
Unidades Curriculares do semestre letivo em vigéncia. Para o aluno que possuir dispense
nas unidades curriculares de oferta do semestre ou reprovacfes, podera ocorrer
excecoes, conforme a necessidade do alurgodisponibilidade da oferta das Unidades
Curriculares.

Considerandoa conveniénciapedagogicae os limites minimos e maximos para a
integralizacaocurricular, permite-se ao aluno em dependéncidgadaptacéocursar, no
semestreUnidades Curriculaes, acima da oferta principal. Havendo vaga, identidade de
conteudo ecarga horaria, o aluno podera cursar Unidades Curriculares em outro curso,
turno oucampuspemcomoUnidadesCurricularedigitais.

O aluno devera seguir os prazos de rematriestabelecidos no Calendario Académico

da Instituicdo. Casos excepcionais, em que haja a necessidade de se rematricular ou, ate
mesmo, ajustar as UnidadesCurriculares,fora do periodo estipulado, deverao ser
solicitadasia CAA- Centralde Atendimentoao Alunoe serdosubmetidasaanalise desde

gue comprovadaa oportunidadede trabalhoou estagioem horarioincompativecomas
atividadesacadémica®su por motivosde saude.

Oalunodeveraapresentaradeclaraca@assinadgelaempresaou atestadomédico,além
domemorandocomautorizagéce assinaturado Diretor de campus Eimprescindivelgue

o aluno esteja adimplente. O deferimento estara sujeito a disponibilidade de vagas e
validacdadasregrasacadémicasigentes.

Os alunos quefetuarem rematricula fora do prazo previsto e apés o inicio do semestre
letivo receberéo faltas nas Unidades Curricularesem todas as aulas ministradas
anteriormentea efetivacdoda matricula.

Aos professoresndo € permitida a inclusdo dos nomes de alunos com matriculas
irregularesnosdiariosde classeassimcomoaaplicacéale provase trabalhosavaliativos
aosmesmos.
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Todoatendimentoé realizadoatravésdo - life, no ambientevirtual derematricula.

"Sera considerada nula de pleno direito, a qualquer tempo e de oficio, a
matricula/rematricula realizada de forma ilicita ou irregular, sem a apresentacdo dos
documentogdescritosno Editaldo Vestibular/Process8eletivoou quecontrariealLeide
Diretrizes e Bases da Educacao (Lei n°® 9.394/1996) ou as normas internas da Instituicdo
independentemente do deferimento do pedido, do preenchimento da matricula online,
do pagamentodo boleto ou da assinaturado contrato de prestacaode servigos
educacionaigjue,nessecasoseraNBE 4 OA Y RA R2 ® €

O aluno veterano que nao efetuar a rematricula ou interromper o curso sem solicitar
trancamento ou cancelamentode matricula nos prazos previstos pelo calendario
académico podera ter sua situacdo caracterizada como abandono de curso e podera
retornar somentepor meiode novoprocessaseletivoou da Centralde Outrosingressos

¢ COl, devendo ser classificado de acordo com o nimero de vagas. Nao é assegurado a
aluno o reingresso na mesma matriz em que estava antes do abancammelamento

ou trancamento.

1.3. Trancamentade matricula

Para a solicitacdo de trancamento de matricula o aluno devera entrar em contato atraves
dos nossos canais de atendimento digital pelo portal ULIFE em: Ulife>Menu> Servigo>
Atendimento. Para o trancamento de matricula é necessario que o estudante entre em
contato dentro do prazo previsto no Calendario Académico e que seja observados os
seguintes critérios:

w  Naopodeexcedera4 (quatro)semestreparaoscursosde graduacaebacharelado
elicenciaturag a2 (dois)semestregparaagraduacadecnoldgicadurantetodo o curso.

w  Naopode excedera 2 (dois) semestrespara os cursosde Direito, Odontologia,
Enfermagene Psicologiagdurantetodo o curso.

w  ParaoscursosdeDireito,Odontologia Enfermagene Psicologiandoé permitidoo
trancamentode matriculano semestre dengressado aluno.

w Naoéasseguradaoalunoo reingressao curriculoguecursavasujeitandeo, pois,
aprocessale adaptacaale estudosem casode mudancgahavidaduranteo afastamento.

w Interrompeacontagemde tempo, paraefeito de prazode integralizacagrevisto
parao curso.
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Otrancamentode matriculaperdesuaeficaciaseo alunonaorealizaro destrancamento
dentro do prazo,ficandoo alunocomo statusde abandono.

Otrancamentode matriculatorna semefeito qualquerresultadoacadémicmbtido pelo
alunono periodo escolaem andamento.

Serdo possiveis os trancamentos de matricula fora do msiatelecido, se motivados

por problemas de saude que impecam a frequéncia as aulas, desde que devidamente
comprovados por atestado médico e por periodo maior ao permitido para a concessao
daAssisténcidPedagogic®omiciliar¢ APD.

Casasejaextinto ou estejaemextingdoo cursono qualo alunoteveamatriculatrancada,
sera possibilitado a ele, em seu retorno, a reopgao ou a transferéncia interna para outro
curso,conformenormasvigentes.

Oalunoquesolicitartrancamentode matriculadeverapagaramensalidadeaté o mésda
solicitacéo.

Antes de solicitar o trancamento de matricula, o aluno deve consultar o contrato de
prestacadade servicoeeducacionais fim de confirmarasregrasfinanceirasaplicaveis.

1.4.Destrancamentade matricula

E oretorno do aluno aos estudos temporariamente suspensos por meio de trancamento
de matricula. As inscricdes de destrancamento de matricula deverédo ser realizadas e
acompanhadagelainternet, napaginada Instituicao.

Emcasode alunocomdependénciagm Unidade<Curriculareguendofazemmaisparte
da estrutura curricular, a Coordenacaodo Cursopode considerara dispensaou a
realocacaale outrasUnidade<Curricularesge igualvalorformativo, constantesio novo
curriculodo curso.

1.5.Cancelamentale matricula

O estudante podera solicitar, a qualguer momento do semestre, o cancelamento de sua
matricula. Para isso € necessario que entre em contato com o atendimento digital através
do portal ULIFE em: Ulife>Menu> Servigo> Atendimento.

A matricula realizada mediante meios fraudulentos sera cancelada a qualquer tempo e
sem direito a restituicdo dos valores pagos e sem prejuizo das demais san¢des previstas
nalegislaca@mvigor.
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Amatriculaseracanceladainilateralmentepelalnstituicdonasseguinteshipéteses:
a) Emdecorrénciade motivosdisciplinares.

b) Porndocomprovacaoaqualguermomento,daconclusadalo EnsinaViédio ou por
apresentacdode documentos exigidos para a matricula comprovadamente
fraudulentos.

c) Outras situacdes expressamente previstas no contrato de prestacao de servicos
educacionai® outros documentosnstitucionais.

Oalunoquecancelaa matriculaformalmente,duranteo semestreetivo, deixarade ser

aluno da Instituicdo e somente podera retornar por meio de novo processo seletivo da
Centralde Outrosingressog; COl g seraclassificadale acordocomo numerode vagas,
sujeitandose,seassinrequerer,ao processale aproveitamentodasdisciplinasursadas
anteriormente.

O aluno que solicitar cancelamento de matricula apés o inicio das aulas devera pagar a
mensalidadeté o mésdasolicitacao.

Antes de solicitar o cancelamento de matricula, o aluno deve consultar o contrato de
prestacaade servicoseducacionais fim de confirmarasregrasfinanceirasaplicaveis.

2. Mensalidades

Osboletosdevemserimpressosnensalmentegpor meio do sistemade acessaestrito ao

alunoc - life, por meiode equipamentosonectadosiinternet, ja quendohaenviofisico

LISt LyadAddzaicecnz2d 6-ftAFS B aSydz h CAY Ll y(
de visualizacaogs boletos poderéaoser retiradosno atendimentodigital. Dessemodoa
alegacadle falta de recebimentodo mencionadaboleto ndo seracausgustificadorade
atrasoou ndo pagamento.

O pagamento de boletos das matriculas e das mensalidades deve ser efetuado até o sel
vencimentoemredesbancariaspor meiodo pagamentoonlinedisponiveho - life ouno
atendimento digital para que ndo tenha correcdo dos valores, ja que ha descontos
condicionadoso vencimentoda parcela.

Apo6so vencimentodeveraserretiradoumnovoboleto no acessaestrito aoalunog - life.

O atraso no pagamento de parcela da semestralidade esaotaretara multa sobre o
valordaparcelaatualizacdanonetariado periodoe jurosde moradiarios.

IUNIFG




MANUAL DO ALUNO

Pagamentos efetuados por DOC, TED ou depdsito bancario ndo sao reconhecidos pel
sistema da Instituicdo, portanto, orientamos todos @snos a nao utilizarem esses
recursos.

Para evitar quaisquer eventualidades,o aluno deverd manter sob sua guarda os
respectivoxomprovantesie pagamentadasparcelastendo emvistaqgue ospagamentos
sdoefetuadospelo sistemaancario.

2.1. Antecipacaode mensalidade

A antecipacao de mensalidades concede 5% de desconto nos boletos 4 a 6 do semestr:
vigente condicionado ao vencimento das parcelasdata de vencimentodos boletos
seraalteradapara5 diasuteisa partir dadatada concluséo desta solicitagcdo. Lembrando
gue a antecipacao nao vale para as parcetaxidas.

Asolicitacdaleveserrealizadano portal - life >Menu> Servigos Solicitacde©nlinepor
meiodoprotocolod ! y i SOdeaS vt Rt A RF RS& €& @

3. Financeiro
3.1.Boleto- Indisponivelou ndo Recebido

Conforme clausula do contrato de prestacdo de servicos educacionais, 0 aluno deve
NBEGANI N 2a o2ftSitz2a LISt2 -ftAFST asS ynz O
contatocomo chatacessand@ seuextrato financeiroviaportal - life.

Casdenhadificuldadede visualizacdogpsboletospoderaoserretiradosno atendimento
presencial.

I a2ftA0A0F A2 RSOGS aSNI NBFfATFRI y2 L32NI
e acessap chatparaatendimento.

3.2. Baixade Pagamento ndo Efetuada

Caso o0 pagamento néo seja identificado pelo sistema, o aluno devera abrir o protocolo
anexando o comprovante de pagamermunstando data de pagamento, valor, cédigo de
barrasparaanalisee regularizacaalafichafinanceira, ndo sera aceito comprovante de
agendamento.
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Caso o pagamento tenha sido em cartao, favor abrir uma nova solicitacdo e informar o
n° do cartao utilizado e anexar a fatura ou extrato do cartdo com data atualizada, NSU e
codigo de autorizacao.

I a2t AOAGF®@n2 RSOGS &SNJ NBFtATIFRFE y2 LJ2N
por meiodo protocolod . | depadgamentondoS ¥ S dz Rl ¢ @

3.3. Boleto¢ Revisaade Boleto

Casmercebagueo valordasuaparcelaestadivergentedo habitualou discordedo valor,
entre em contato explicandaa situacaoparaanalise.

Oacionamentadeveserrealizadono portal Ulife>Menu> Servico> Atendimentoor meio
de whatsApp, envie umaensagem ou video chamada.

3.4.Regrad-inanceiras
O seu curso possui um tempo regular de duracdo/integralizacdo, dividido em semestres.
Cada ano civil possui dois semestres, um iniciado em janeiro e o outro iniciado em julho.

Assim, a Instituicdo organizou o regime de matricula e rematricula sob a modalidade
semestral. Portanto, a cobranca dos servi¢cos educacionais leva em consideracédo o valor da

semestralidade*, que pode ser dividido em até seis mensalidades.

A seguir, quadro resumo para demonstrar a regra geral da forma de cobranca da
semestralidade:

1° semestre 2° semestre
Janeiro Parcelal Julho Parcelal
Fevereiro Parcela2 Agosto Parcela?
Marco Parcela&3 Setembro Parcela&3
Abril Parcelad Outubro Parcelad
Maio Parceleb Novembro Parceleb
Junho Parceleb Dezembro Parceleb

*Os valores das parcelas da semestralidade estarao sujeitos a atualizacdes ou reajustes

conforme a legislacao vigente.

A Instituicdo podera estabelecer planos de pagamento alternativos i por meio de politicas,
regulamentos ou campanhas i conforme art. 1°, § 5°, da Lei n°® 9.870/99.
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ENTENDENDO AS REGRAS DE COBRANCA

Todos os cursos do E2A, independente da area de conhecimento, possuem suas
respectivasnatrizescurricularescomaindicacdade seuscomponentes tempode
integralizacaoParaefeito de planejamentoe evolucdoacadémicalo alunoos
componentescurricularessaoindicadose ofertadossemestralmentegde acordocoma
turma composicaalefinida para o aluno no momento da matricula /rematricula,
gerandose a oferta principal que podera conter um ou mais componentes da matriz,
conformeestabelecidano projeto pedagogicalo curso.

*IMPORTANTEYaledestacamquea ofertaprincipalpodeabarcartUM, DOISSu MAIS
componentescurricularesa seremofertadosde forma presencialhibridaou digital.
Esta oferta, independentemente do nimero de componentes e modalidade no
semestre, ndo impacta na cobranca da semestralidade integral definid@ imato
(antes de bolsas, financiamentos, juros e multas), pois esta prevista ao longo do
respectivocursoe aseventuaisoscilagbesecompensanentre ossemestres.

PARAEXPLICITARSPOSSIBILIDADEREFLETINDESSITUACOESUEOSALUNOS
PODEMSEENQUADRARSUARESPECTINREGRAINANCEIRAEMONSTRAMOS
ABAIXCDOISCENARIOS:

A) Alunosemsituacaoregularno semestre ou seja,aquelesque cursamexatamente
oscomponentesurriculareprogramadogmseusrespectivogercursogormativospara

0 semestre vigente, de modo a manter o valor integral da mensalidade em todas-as par
celas, independentemente do nimero de componentes ofertados. Como no exemplo hi
potético abaixo,a mensalidadéruta ndosofrealteracao:

1° semestre
Més Parcela Mensalidade
Janeiro Parcela 1 R$2.700,00
Fevereiro Parcela 2 R$2.700,00
Marco Parcela 3 R$2.700,00
Abril Parcela 4 R$2.700,00
Maio Parcela 5 R$2.700,00
Junho Parcela 6 R$2.700,00

*Os valores das parcelas da semestralidade estardo sujeitos a atualizacées ou reajustes,

conforme legislacao vigente.
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EXEMPLOS:

C Joaocé alunocalourodo cursode Direito e possuia oferta principalde 2 UCse do
Vida & Carreira. Ele, como aluno regular, estdriculado nos trés componentes e
pagarao valorintegraldasemestralidade (6hensalidadestegrais).

C MariaestamatriculadanasduasUCfertadasparasuaturma composicadoferta
principal)no semestre Eladever’ sercobrada pelosalorintegral da semestralidade.

C Anténioestamatriculadoapenasem TCQo semestreetivo, e esteé 0 2 nico
componente na oferta principal e previsto para sua turma composicao no atual
semestre Eledeverasercobradopelovalorintegraldasemestralidade.

C Carlaé alunaemsituacaoregulare estamatriculadanasduasUCsprevistagparasua
GdzNXYI O2YLIRaAen2 S &S YIFOGNAOdz I yI  dzy AR
disponivel na oferta principal, totalizando assim wésdades curriculares. Como a

UCDP(*) est& prevista em sua matriz curricular e na oferta principal de sua turma, néo
haveraacréscimade valorem suasemestralidade.

(*) UCDR; Unidadecurriculardigital personalizaveintegraamatrizcurriculare é
um dos elementos de personalizacédo do percurso formativo do aluno de
graduacaalo E2A.

B) Alunos em situacdo irregular no semestre, ou seja, aqueles que, por inclusdo ou por
excluséo (dispensa) de algum componente curricular no semestre vigente, cursam compo-
nentes curriculares diferentes daqueles previstos em seu percurso formativo, serdo cobra-
dos de acordo com os componentes curriculares escolhidos, conforme indicado na TABELA
1.

Dessa forma, o aluno que incluir algum componente curricular a sua grade, pagara o valor da
sua semestralidade normal acrescido do valor correspondente ao tipo de componente curricular
adicionado. Por outro lado, o aluno que possuir dispensa de algum dos componentes curricula-
res previstos para sua turma composicao, no respectivo semestre, sera cobrado de acordo com

os precos individuais dos componentes curriculares em que estiver matriculado.
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TABELA 1

COMPONENTE CURRICULAR*

REGRA DE COBRANCA

Unidade Curricular (UC; UCD; UCDP) 50% do valor da semestralidade
Vida e Carreira 25% do valor da semestralidade

Préaticas Veterinarias 25% do valor da semestralidade
Extenséo** 25% do valor da semestralidade

Atividades Complementares** 25% do valor da semestralidade
Estagio da area de saude 50% do valor da semestralidade
Estagio outros cursos 25% do valor da semestralidade

TCC i Trabalho de Conclusdo de Curso 25% do valor da semestralidade

(*) Esses componentes poderdo ser cursados nas modalidades presenciais ou digitais, desde
gue haja oferta, durante o curso ou apdés o periodo de integralizacéo, desde que ndo
interfiram no percurso académico do aluno. Quando o aluno optar por componentes
presenciais durante o curso, tais componentes s6 poderao ser cursados caso ndo haja conflito
de horario com outros componentes da grade, ou entdo, caso sejam cursados no turno

contrario ao semestre regular, e estejam em oferta.

(**) A extenséo e as atividades complementares poderdo ser cobradas se forem cursadas

apos o periodo previsto para a integralizacéo do curso.

EXEMPLOS:

C Caio ¢ aluno que veio transferido de outra IES e possui dispensa em algumas
unidadescurriculares ao longo do curso de Administracdo. No semestre atual, para sua
turmacomposicaopcorreua ofertade duasUCsParaumadasUCsofertadasele possui
dispensa e para a outra ndo. Ele se matriculard apenas na UC nao dispensada e tera a
cobrancade 50%do valordasemestralidade.
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C Murilo é alunoque veiotransferidode outra IESe possuidispensaem algumasuCs
aolongodo curso.Noatualsemestre parasuaturma composicaopcorreuaofertade
duasUCsParaumadasUCsele possuidispensee paraa outra ndo. Elesematriculara
apenas na UC néo dispensada e tera a cobranca de 50% do valor da semestralidade,
independente da modalidade de oferta do componente. Além disso, como ele foi
reprovadoemumaUCno semestreanterior, que estaem oferta no atualsemestre gle

decide matriculasse nestal DR:. . Neste caso, o valor total sera: 50% da
semestralidadeprevistaparaseucursoemrazaodaUCde suaoferta normal+50%em
razaodamatriculana UCcursadaem DP.

C Ana estdmatriculada nas duas UCs ofertadas para sua turma composi¢&o no
semestre atual. Ela possui reprovacdo em uma UC cursada no semestre anterior e
RSOARS GFYoSY &S YIFONAROdz  NJ ySaidl a5t éx
Nestecaso,0 valortotal sera:o valorintegraldasemestralidaderevistaparaseucurso
(100%dasemestralidade} 50%emrazédodamatriculana UCde dependénciadurante

0 Curso.

C Marifinalizouseupercursoformativo e ficou reprovadanosseguintessomponentes:

uma unidadecurricular (UC) e TCC. Ela deseja se matricular nesta UC e no TCC e ambos
estao em oferta. Neste caso, o valor total seria de 75% do valor da semestralidade
composto por: 50% do valor da semestralidade, em razdo da matricula na UC,
independente da modalidade de oferta + 25% do valor da semestralidade em razdo da
matriculano TCC.

COMOSERA@ALCULAD@SOBRADOSENSALMENTESVALORERELATIVOS
SEMESTRALIDADE:

Conforme a regra de contrato, as parcelas 1, 2 e 3 serdo geradas no preco padréo do curso,
sem considerar quais componentes 0 aluno esta cursando. Isso acontece porque durante o
inicio do semestre pode haver alterac6es na matricula. Portanto, somente a partir da parcela
4 sera calculado o valor da SEMESTRALIDADE cursada, da qual serdo subtraidos os valores
cobrados nas parcelas 1, 2 e 3. O valor restante sera dividido pelas parcelas seguintes, ou
seja, eventuais diferencas de valor da SEMESTRALIDADE dos alunos que estejam em

situacao irregular, para mais ou para menos, serao corrigidas nas parcelas 4, 5 e 6.
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Caso o aluno faca alguma alteracdo académica apds a geracdo da parcela 4, o valor sera
recalculado para a parcela subsequente. Exemplo: se o aluno alterou a matricula apos a

geracao do boleto 4, o valor reajustado da semestralidade sera cobrado nos boletos 5 e 6.

O recélculo da semestralidade é realizado sobre o valor bruto da mensalidade, sobre o qual
havera a incidéncia das bolsas e financiamentos que o aluno tiver direito, seguindo as regras

de cada um.
SIMULAQOES E EXEMPLOS DE CALCULO DA MENSALIDADE

Antes de calcularmos o valor da mensalidade e do recalculo, é preciso identificar quais
componentes serdo cursados. Essas informacfes estdo disponiveis na tabela 1 e no sistema

Ulife, seguindo os passos abaixo:

1. Consultar na tabela o tipo de componente escolhido a ser cursado;
2. Consultar a sua matricula no Ulife e anotar a quantidade de cada tipo de componente

escolhido para facilitar na hora do calculo.

SITUACAO 1: ALUNO QUE INCLUIU UM COMPONENTE CURRICULAR

Para calcular a semestralidade e a mensalidade para alunos que estéo cursando sua oferta

normal e mais algum componente adicional no semestre:

Exemplo hipotético 1: O aluno decidiu cursar todos os componentes da oferta* do semestre
(100% da mensalidade) mais Vida & Carreira (UC na qual havia sido reprovado),
representando um acréscimo de 25% sobre o valor da semestralidade, conforme a tabela 1.
Neste exemplo, o valor da mensalidade padrao é de R$2.700,00.

Percentual
Componentegia oferta 100%
Componentecursadoa mais 25%
Totalcursado 125%

* A oferta do semestre vigente de cada aluno sera definida antes do inicio do semestre pela
Instituicdo de Ensino, seguindo a matriz curricular de cada curso. O aluno podera consultar na
abafi Re mat rdéntraudb ELdfe.
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Primeiro é necessario calcular a SEMESTRALIDADE com a seguinte formula:

Valor da mensalidade padréo x Percentual Cursado no Semestre x 6 meses
R$ 2.700,00 x 125% x 6 = R$ 20.250,00

A sequir, serao calculadas as mensalidades 4,5 e 6:
(Valor da semestralidade calculado acima i Parcelas1,2e3)/3
(R$ 20.250,00 1 3x R$2.700,00) /3 = R$ 4.050,00

Como seréo apresentadas as mensalidades no Ulife do aluno:

Parcel§ MensalidadeBruta Recalculoda semestralidade Valorfinal Calculandaa semestralidadeursada:
1 R$2.700,00 * R$2.700,00
2 R$2.700,00 * R$2.700,00 Valor da mensalidade bruta
3 R$2.700,00 * 1 R$2.700,00 multiplicado pela porcentagem cursada,
4 R$2.700,00 R$1.350,0 2 multiplicada por 6 (nimero de parcelds
5 R$2.700,00 R$1.350,00 do semestre.)
6 R$2.700,00 R$1.350,00.
® R$ 2700,00 125%* 6 =

a
Valordasemestralidade]  R$ 20.250,00 | R$20.250,00

1Soma do valor do percentual cursado a mais, 25% referente a parcela 4, mais 25% do valor pago a

menor na parcela 1 totalizando 50%.

2Soma do valor do percentual cursado a mais, 25% referente a parcela 5, mais 25% do valor pago a

menor na parcela 2 totalizando 50%.

3Soma do valor do percentual cursado a mais, 25% referente a parcela 6, mais 25% do valor
pago a menor na parcela 3 totalizando 50%.

LEGENDA
Valor daparcelal, 2 e 3conformecontrato semalteragcbes
Valorda mensalidadebruta semrecalculo
Valorajustadoda semestralidade Recalculo
_I Valorfinal da mensalidadebruta consideranda valor cursadomaiso recalculo
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Como seréo apresentadas as mensalidades no boleto do aluno:

I
ICURSO: TURNO:
ICAMPUS:|

I
PERIODO LETIVO: I

PARCELA: 5

VENCIMENTO:_
Mensalidade 2708,00
Recalculo de Mensalidade 1350,600

* IMPORTANTE €ASO O ALUNO POSSUA ALGUM TIPO DE BOLSA OU
FINANCIAMENTO, O MESMO SERA APLICADO SOBRE O VALOR CALCULADO PAR.
MENSALIDADSEGUIND@SREGRASINCIDENCIASORESPECTIVWVBOGRAMBE
BOLSAOUFINANCIAMENTO.

Caso a explicacdo acima néao tenha ficado clara, ha ainda uma outra forma de explicar:

No exemplo hipotético acima, a mensalidade bruta € R$ 2.700,00 (valor bruto) cursando
toda a oferta, ou seja, 100% da mensalidade, mais 25% da mensalidade pelo componente

adicionado. Portanto:
Valor da Mensalidade bruta = R$ 2.700,00
Valor do componente Vida & Carreira por més: R$ 675,00 (R$ 2.700,00 *25% = R$ 675)

Valor da mensalidade cursada: R$ 3.375,00 (soma da oferta mais 0 componente cursado a

mais)

O aluno nas parcelas 1, 2 e 3, conforme regra contratual, pagou quantia menor do que o valor
da mensalidade a ser cursada, portanto, tera o valor ajustado nas parcelas restantes da

seguinte forma:
Valor cursado: R$ 3.375,00
Valor pago: R$ 2.700,00 (em cada parcela)

Valor pago a menor por parcela: R$ 675,00 (valor cursado R$ 3.375,00 menos o valor pago
R$ 2.700,00)

Quantidade de parcelas pagas a menor: 3 (parcelas 1, 2 e 3)
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Saldo que néo foi pago: numero de parcelas multiplicado pelo valor pago a menor
R$ 675,00 (pago a menor) x 3 (parcelas) = R$ 2.025,00

Recélculo: O resultado do saldo que nao foi pago deve ser dividido pelas parcelas restantes

do semestre, adicionadas ainda ao valor do componente incluido.

R$ 2.025,00 (saldo) / 3 (parcelas restantes do semestre) = R$ 675,00 (valor do saldo a pagar

em cada parcela restante) + R$ 675,00 (valor do componente incluido) = R$ 1.350,00
Valor final da mensalidade: Sera o valor padréo da mensalidade mais o valor do recalculo.

R$ 2.700,00 + R$ 1.350,00 = R$ 4.050,00 (valor que devera ser pago em cada parcela

restante, ou seja, nas parcelas 4, 5 e 6).

Obs.: Havendo alteracGes na matricula dos componentes curriculares, sendo elas inclusdes
ou retiradas, apds a geracdo da parcela 4, os valores serdo corrigidos nos boletos
subsequentes. Nesta situacdo os valores das parcelas restantes serdo alterados para
contemplar o valor da semestralidade cursada, podendo ter valores diferentes entre as

parcelas, mas sempre garantindo que a semestralidade esteja no valor total correto.

SITUACAO 2: ALUNO QUE ESTA CURSANDO MENOS COMPONENTES CURRICULARES
DO QUE O OFERTADO PARA SUA TURMA COMPOSICAO:

Para calcular a semestralidade e a mensalidade para alunos que estdo cursando menos*
componentes do que a oferta**:

Exemplo hipotético 2: O aluno possui uma dispensa no semestre e decidiu cursar apenas
uma unidade curricular da oferta** e uma pratica veterinaria, desde que estejam em oferta. O
valor da sua mensalidade padréo é de R$ 1.999,00 neste exemplo.

Componente Percentual
UnidadeCurricular 50%
Praticasveterinarias 25%
Total cursado 75%
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*O aluno s6 podera cursar menos componentes caso haja dispensa no semestre vigente ou
caso tenha apenas reprovacgdes a cursar ao final do curso. Caso néo haja dispensas, o aluno
devera cursar toda a oferta do semestre e sera cobrado pelo que estiver cursando

matriculado.

** A oferta do semestre vigente de cada aluno sera definida antes do inicio do semestre pela
Instituicdo de Ensino, seguindo a matriz curricular de cada curso. O aluno podera consultar na
abafi Re mat rdéntraudb ELdfe.

Agora que ja sabemos quantos e quais sédo 0s percentuais dos componentes, vamos aos

calculos desta situacao hipotética:

Primeiro é necessario calcular a SEMESTRALIDADE com a seguinte formula:
Valor da mensalidade padréo x Percentual Cursado no Semestre x 6 meses

R$ 1.999,00 x 75% x 6 = R$ 8.995,50

A sequir, serao calculadas as mensalidades 4,5 e 6:

(Valor da semestralidade calculado acima i Parcelas1,2e 3)/3

(R$ 8.995,50 1 3x R$1.999,00) / 3 = R$ 999,50

Como seréo apresentadas as mensalidades no Ulife do aluno:

Parcela MensalidadeBruta Recalculoda semestralidade Valor final Calculandca semestralidadeursada:
1 R$1.999,00 * R$1.999,00 ’
2 R$1.999,00 * R$1.999,00 .
3 RS1.999.00 ) RS1.999.00 Valo_r Qamensahdade bruta
multiplicado pela porcentagem cursagla
4 R$1.999,00 -RE9W, 3 ltinlicad 6 (NG d |
G RSL.999.00 "RS999.507 multiplicada por 6 (nUmero de parcelas
6 R$1.999,00 -R$999,50° do semestre.)
| Valor da semestralidade | R$8.995,50 | R$1.999,00° 75%* 6 =R$8.995,50

1Soma do valor do percentual cursado a menos, 25% referente a parcela 4, e 25% do valor pago a
mais na parcela 1 totalizando 50%.
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2Soma do valor do percentual cursado a menos, 25% referente a parcela 5, e 25% do valor pago a
mais na parcela 2 totalizando 50%.
3Soma do valor do percentual cursado a menos, 25% referente a parcela 6, e 25% do valor pago a
mais na parcela 3 totalizando 50%.

LEGENDA
Valordaparcelal, 2 e 3conformecontrato semalteracdes
Valordamensalidadébruta sem recalculo
Valorajustadodasemestralidade Recélculo

;Valorﬁnal damensalidadebruta consideranda valorcursadomais o recalculo

Como seréo apresentadas as mensalidades no boleto do aluno:

ICURSO: Turno: I
ICAMPUS:
PEnIonom

PARCELA: 4
vencimento: S

Mensalidade 1999, 00
Recdlculo de Mensalidade -999,50

* IMPORTANTECAS@WALUNCPOSSUALGUMIIPCDEBOLS®UFINANCIAMENTO,

O MESMO SERA APLICADO SOBRE O VALOR CALCULADO PARA A MENSALIDADE
SEGUINDO AS REGRAS E INCIDENCIAS DO RESPECTIVO PROGRAMA DE BOLSA |
FINANCIAMENTO.

Caso a explicagdo acima néo tenha ficado clara, had ainda uma outra forma de explicar:

No exemplo hipotético acima, a mensalidade bruta € R$ 1.999,00 (valor bruto) cursando toda
a oferta, ou seja, 100%. Sendo o percentual cursado de 75% da mensalidade pelos
componentes escolhidos. Portanto:

Valor da Mensalidade bruta: R$ 1.999,00
Valor dos componentes cursados:

1 componente de 50%: R$ 999,50 (R$ 1.999,00 * 50%)
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1 componente de 25%: R$ 499,75 (R$ 1.999,00 * 25%)
Valor da mensalidade cursada: R$ 1.499,25 (soma dos componentes cursados).

O aluno, nas parcelas 1, 2 e 3, conforme regra contratual, pagou quantia maior do que o valor
da mensalidade a ser cursada. Entéo tera o valor ajustado nas parcelas restantes. Para

calcular no recalculo:
Valor cursado: R$ 1.499,25 (75% cursado)
Valor pago: R$ 1.999,00 (por parcela)

Valor pago a mais por parcela: R$ 499,75 (valor pago R$ 1.999,00 menos o valor cursado
R$ 1.499,25)

Quantidade de parcelas pagas em valor maior: 3 (parcelas 1, 2 e 3)
Saldo do que foi pago a mais: niumero de parcelas multiplicado pelo valor pago a mais
R$ 499,75 (pago a maior) x 3 (parcelas) = R$ 1.499,25

Recalculo: O resultado do saldo acima deve ser restituido nas parcelas restantes do
semestre, subtraido também o valor devido a menor nos proximos meses por estar

matriculado em um componente curricular a menos.

R$ 1.499,25 (saldo) / 3 (parcelas restantes do semestre) = R$ 499,75 (valor do saldo a
receber em cada parcela restante) + R$ 499,75 (valor a menor na mensalidade do més por
estar matriculado em menos componentes curriculares) = R$ 999,50 (total de desconto da

mensalidade bruta).
Valor final da mensalidade: Sera o valor da mensalidade menos o valor do recalculo.

R$ 1.999,00 - R$ 999,50 = R$ 999,50 (valor a ser pago em cada parcela restante, ou seja,

nas parcelas 4, 5 e 6)

Obs.: Havendo altera¢gfes na matricula dos componentes curriculares, sendo elas incluses
ou retiradas, apés a geracédo da parcela 4, os valores serao corrigidos nos boletos
subsequentes. Nesta situacao os valores das parcelas restantes serdo alterados para
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contemplar o valor da semestralidade cursada, podendo ter valores diferentes entre as
parcelas, mas sempre garantindo que a semestralidade esteja no valor total correto.

Em caso de dulvidas sobre a oferta do semestre e/ou sobre os valores do boleto, é necessario

procurar um dos canais de atendimento.

4. BolsasPDescontos Incentivos

Solicitar através dprotocolo: Bolsa, desconto e Incentivos, pelo portal Ulife em: Menu>
Servigos> Solicitagbes Online, bolsas comerciais, institucionais e sindicais, anexando
documentacdo comprobatoria conforme instrucdo do protocolo, ndo deixando de
observar os critériode solicitacdo e manutencao na politica de bolsas.

A adesédo das bolsas empresas sao validas apenas para alunos calouros e devem se
solicitadas via protocolo: "Bolsa€onvénio Corporativo".

Para o aluno veterano que ja possui a bolsa convénio cadastrada, € necessario a
renovacao semestral via protocolo: "Bols&onvénio Corporativo".

Bolsa Educadores, Bolsa Dependente ou Parente sO sera lancada pelo priéatsdo
Educadores, Bolsa Dependente ou Parente"

5. Taxagde Servico

Nos casos em que o aluno solicitar servicos especificos (segunda via de documentos
declaraces etc.) ou documentos via protocolo, podera haver cobranca d@taxaegio
de boleto a parte disponibilizadao - life.

Osvaloresdosservicossaoreajustadosanualmentee estdodisponiveigparaconsultano
ato dasolicitacao.

6. Reopcaade curso

A transferéncia interna de alunos veteranos, sob forma de reopcao de curso, podera ser
autorizadaa alunosregularmentematriculados até o limite dasvagasexistentesparaos
cursosem oferta, observadassseguintesexigéncias:
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U O aluno deveradeclararformalmente ter conhecimentoprévio das condicdes
académicag alteracdedinanceirasadvindasio novocurso.

U Oalunodeverarescindiro Contratode Prestacaale servicosexistentee assinamum
novocontrato.

U Seropedidodereopcaoparacursoafimaodeorigemsetratandodealunobolsista
PROUNI.

U Possibilidadele o alunoconcluiro novocursono tempo maximopermitido paraa
integralizacaaurricular.

Dentro doprazo estipulado em calendario académico, o interessado em se inscrever na
transferéncia interna ou reop¢cao de curso devera solicitar, no site da IES em Como
Ingressar> Reopcao de Cursmnde deverd acompanhare seguir os procedimentos
necessarioparaa concretizacaalareopcaode curso.

Para os calouros que desejarem a reopc¢ao de curso no semestre de ingresso, a forma d
AYaONARen2 RSOSNYI aSN) OAl LINRPG202t2 RAA&L
matricula.

7. Transferénciale Turno, Turmae Campus

Aoalunoregularmentematriculado,em casosspeciai® obedecidasasnormaslegaise
institucionais, podera ser autorizada a mudanca de campus e/ou turno, até o limite das
vagadlisponiveispbservadasasseguintesondicdes:

a. Requerera mudancapelo - life dentro do prazo estabelecidoem calendario
académico

b. Declararformalmente ter conhecimentoprévio das condicbesacadémicase
alteracbedinanceirasadvindasdo novocurso.

c. Declarar formalmente ter conhecimento sobre as regras de bolsas e
financiamentoscasopossua

Sera considerado caso especial para solicitagcéo fora do prazo, desde que comprovada ¢
oportunidade de trabalho ou estagio em horario incompativel com as atividades
académicas. O aluno deve abriaa&2 f A OA Gl cen2 FT2NJ} R2 LINI T 2
declaracéo assinada pela empresa. Na analise da solicitacéo fora do prazo, sera avaliad
a compatibilidade das Unidades Curriculares entre turma de origem e turma de destino,
alémdasUnidadesCurriculare®igitais.
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Paratodososcasosserdavaliadaa existénciadaoferta e acompatibilidadedamatriz.

O aluno que desejar retornar ao turno ou campusde origem devera fazer novo
requerimento, observadas as disposi¢cdes anteriores, ndo sposkivel a solicitacdo de
desconsideracade protocoloparaessesasos.

A confirmacao da UC em outro campus/turno é permitida para apenas uma UC da Oferta
Principal; caso o aluno deseje cursar mais UCs da Oferta Principal em outro campus/turnc
eleRSOPS a2t A0AGFN) I aYdzRIyoeel RS OF YLIza k U
Ulife (Servigos Online) e estara ciente que podera sofrer ajustes financeiros e académicos

O aluno que desejar mudar de turma, devera realizar a alteracdo diretamente pela
rematriculaon-line, no - life.

Importante esclarecer que, a alteracédo de Turno e/ou Campus podera alterar o valor de
suamensalidade.

8. Retorno

O retorno de aluno que rompeu o vinculo por desisténcia,abandono ou teve
cancelamento de matricula, devera ser solicitado atraves do site da Instituicdo em Como
Ingressar > Reingresso e Destrancamento e dependera de vaga no curso e no turno de
origem, néo lhe sendo asseguradoo reingressoao curriculo que cursavaantes do
desligamento.

Caso seja extinto o curgmie o aluno cursava, sera possibilitado a ele, em seu retorno, a
reopcaoou transferénciainterna paraoutro curso,conformenormasvigentes.

9. Obtencaode Novo Titulo

As inscricdes para obtencdo de novo titulo deverdo ser realizadas através do site da
instituicioem Comolngressar Novagraduacaa dentro do prazoprevistoem calendario
académico.

Osinscritosdeveracacompanhapelosite o andamentode suasolicitacace realizartodos
os procedimentos necessarios, bem como a entregaa®imentos, de acordo com o
previstono edital.
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10. Transferénciade Alunosde QOutraslES

As inscricOes para a transferéncia externa de alunos regulares de Instituicbes de Ensinc
Superior nacionais ou estrangeiras para a Instituicdo serdo aceitas para 0s cursos de
graduacédo, se houver vaga, e deverdo ser realizadas pelo site em Como Ingressar :
TransferénciaApdsconcluidaainscricdop candidatodeveraprocedercomaentregados
documentosconformeorientacdesdisponiveigo site.

Astransferéncias ex officio serdo aceitas em qualquer época, independentemente do
namerode vagasconformelegislacawigente.

11. AlteracaoCadastrak COl

A solicitacao de Alteracdo Cadastt&lOl é destinada apenas aos alunos que ingressam
viaCOl(Centralde Outrosingressosatravésde TransferénciaDestrancamentoRetorno,
Reopcdo de Curso para alunos veteranos e Obtencédo de novo titulo no semestre de
ingresso. Devera ser realizada dentro do prazo estipulado em calendario académico,
YSRAFY(GS LINRP(G202t2 QGAlF -ftAFSd® bSaidsS LINEI
aosseguintegemas:

a) Mudancadeunidade

b) Mudancadeturno

c) Mudancadecurso

d) Alteracaono cadastrode FIE®/ou PROUNI
e) Alteracaode dadospessoais

f) Revisaaleanalise

Asolicitacdaleveserrealizadano portal - life >Menu> Servigos Solicitacde©nlinepor
meiodo protocolod ! f ( SOddlaseél?2 h L £ @

12. Dispensade UnidadesCurriculares

A solicitacdo de dispensa de Unidades Curriculares devera ser reae#dado prazo
estipuladoem calendarioacadémicomedianterequerimentoprotocoladono - life.

Oalunodeveraapresentaraseguintedocumentacagaraanalise:
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U Histérico Escolar oficial da instituicdo de origem, contendo as seguintes
informacdes: dados pessoais do aluno, nome da IES de origem, periodo letivo,
nome da disciplina, nota, carga horaria, critério de aprovacgao, reconhecimento do
MEC carimboe assinaturadainstituicao.

MODELO DE HISTORICO

NOME DA INSTITUICAO

NMOME DO ALUNO
DADOS PESSOAIS
CURSO

FPERIODO LETIVO MNOME DA DISCIPLINA NOTA | CARGA HORARIA | CRITERIO DE APROVAGCAD

2018/2 Anatomia Humamna a,5 &0 h Aprovado -AP

2015/2 Fisiologia Humana 7.0 Soh Aprovado -AP

2012/2 Bioguimica 4,0 40h Reprovado -RP

2015/2 Matematica 7.0 40h Aprovado -AP
LEGENDA: AP: APROVADO RP:REPROVADO AE: DISPENSADO

ASSINATURA DA INSTITUICAO .

CARIMBO

Caso o aluno queira revisdo das dispensas ja feitas, o aluno também podera requerer
atravésdesseprotocolo.

Asolicitacaaleveserrealizadano portal - life >Menu> Servigos Solicitacde©nlinepor
meiodo protocolod 5 A & LAEBHYASE OA LI A Y | € ©

12.1.REMOCA®@EDISPENSBEUNIDADESURRICULARES

A solicitacdo de remocado de dispensa de unidades curriculares é destinada a alunos
calouros e veteranos que desejam retirar a dispensa concedida na priargiese
realizadaDeveraserrequeridadentro do prazoestipuladoem calendaricacadémicopor
meiodo - life, poiso alunoassinaumacartamodelopadrdo,disponiveho ato daabertura

da solicitacdo, declarando ter ciéncia que em momento algum ele terd novamente a
dispensaconcedidgparaa(s)disciplina(spjueforem solicitadasasremocoes.

Asolicitacdaleveserrealizadano portal - life >Menu> Servi¢cos> Solicitacbe©nlinepor
meiodo protocolod 5 A & LdEDs&Eidinaw S Y 2 cen 2 € @

13. AssisténcidPedagogicddomiciliar¢ APD

13.1.AssisténcidPedagogicdomiciliar¢ APD
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Osdiscentegjue seencontramimpossibilitadogie comparecerenasaulas poderaofazer
jusaAssisténcidedagogic®omiciliarg APD de acordocomosmotivose critériosabaixo
elencados:

Discentegportadoresde afec¢coesongénita®u adquiridasjnfeccbestraumatismos
ou outrascondi¢c6egnorbidasque provoquemincapacidaddisicarelativa,incompa
tivel coma frequénciaaostrabalhosescolaresgesdeque esporadicasgonservada
as condic¢des intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento da a
escolarDecretalei n® 1.044/69);

. Discentegyravidasa partir do oitavo mésde gestacace durantetrés meses(Lein®

6.202/75);

Faltapor motivo de guardareligiosal ein® 13.796,de 03de janeirode 2019;

Odiscenteque seencontreemumadassituacdesespecificadaso item anterior,devera
solicitara APDviarequerimento/protocolo,respeitandoasseguintesondicdes:

T

Solicitar o requerimento/protocolo, acompanhado de Laudo médico, atestado mé
dicocomo CID assinaturalo profissionakmitente e carimbocomo nimerodo CRM
constandoasdatasde inicioe término do periododo afastamento;

Documentaca@omprobatériaparaoscasosde concessaale APDpor motivoreligr
0S0, copia do Estatuto/Regimentoda Entidade Religiosae/ou comprovantedo
evento,devendoconstardatae horario,devidamenteassinadgeloresponsavetie
InstituicdoReligiosa.

Oprazoparaaentradado requerimento/protocolo,inclusivede prorrogacaade APD,

é deaté 5 (cinco) dias contados a partir da data de emissdo do atestado médico,
declaracdo do 6rgdo competente, ou documento comprobatdorio. Em caso de inter
nacao este prazo inicia se a partir de 5 (cinco) dias apos a sua alta, comprovada en
documento.

Casm pedidoparaAPDsejaprotocoladoap0so prazoestipuladono incisoacima,o
beneficio sera concedido a partir da data de abertura do requerimento/protocolo,
até o término do afastamento estabelecido no atestado médico, na declaracdo do
orgaocompetente, ou documento comprobatorio, ressaltando que o beneficio ndo
é retroativo.

Oregimede APDnoscasogrevistosnalegislacaaespecificvigente,sdseraconce
didoseo periodode afastamentdfor, no minimode 20 (vinte)diase, no maximo,de

40 (quarenta) dias por periodo letivo, sendo vedada a sua prorrogacdo dentro do
mesmosemestre;
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1 Emcasode gestanteo periodode afastamentomaximoé de 90 dias,assegurada
discenteo direito darealizacaalasavaliacdesposo periodode afastamento;

f E vedada ao discente a realizacdo de avalia¢gdes durante o periodo de afasti
Casoo discentefalte a algumaavaliacaogle deverarealizarprovaespeciaha Coor
denacéo do Curso, no prazo maximo de 15 (quinze) cim$ados a partir do fin.
daAPD.

CasoemqueaAPDnaoseraconcedida:

l. Periodode afastamentoinferior a 20 (vinte) dias. Emtal situac&o,a falta do
discentecondizcom o percentualde 25%de ausénciaa que o discentetem
direito, deacordo coma LDB;

I. Laudos atestadosnmédicosapresentado$orado prazoestabelecidoyencidos
rasuradose retroativos;

[I. Em casosde necessidadede afastamentopor um periodo superior a 40
(quarenta) dias, o discente serd esclarecido sobre a possibilidade do
trancamento da matricula, de modo a garantir a continuidade do pro«
pedagdgicale aprendizagem;

V. NaoseraconcedidaAPDnoscomponentesurricularesde atividadespraticase
estagiosupervisionadonem o cancelamento/exclusaaestes componentes
curricularesdamatriculado discente.

O periodo de APD concedido podera ser suspenso depois de transcorrido o periodo
minimopermitidode 20 (vinte)dias,desdeque hajaacomprovacagor atestadomédico

ou declaracdo do 6rgdo competente a ser entregue pelo discente, via
requerimento/protocolono - life, quandoentdoo discentepoderavoltar afrequentaras

aulase realizarasavaliacbesormaisdo periodo.

A gestante ficara assistida pela APD durante 3 (trés) meses, a partir do oitavo més de
gestacaogcontadosdadatado requerimento/protocolodo pedidono sistema.

1 O inicio e o fim do periodo referente ao afastamento serdo determinado
atestado,passadgelo médicodagestantee anexadcao requerimento/protocolc
pelainstituicao.
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1 Emcasosxcepcionaissomprovadosomatestadomédico,poderaseraumentado
o periodode repousoantese depoisdo parto.

1 Emqualquercaso ficaassegurad@gestanteo direito aostrabalhose avaliacdes.

NoscasoemqueadatadoretornodaAPDultrapasseo iniciodo semestrdetivo seguinte,
o discente devera realizar as avaliacdes pendentes antes do encerramepéoiddo de
rematriculado proximosemestre previstoem calendarioacadémico.

1 Oprazoestabelecidmesteartigoservirgparapermitir queemtempo habilasava
liacOes realizadas pelo discente sejam corrigidas e as respectivas notas sejam lan
cadas dim de viabilizar que o discente curse adequada e legalmente o semestre
seguintee, por essarazao,é improrrogavel.

1 Se ndo atender ao prazo estabelecido neste artigo, o discente perdera o direito de
efetuar renovacéo de matricula no semesirediatamente seguinte ao que teve
deferidoo pedidode frequénciaem APD podendo,contudo,realizarasrespectivas
avaliagOes apos o término de seu afastamento, respeitesedas definicbes dos
respectivoprofessoree Coordenacaaesguardandeseo direito derenovacaae
matricula,havendooferta do curso,no semestreposterior.

Cabea NSA(Nucleo de ServicosAcadémicos)/Coordenacépelar pela agilidade do
processo, instruindo devidamente os pedidos de APD, informando datasiacle e
término do afastamento, existéncia e duracdo de afastamentos anteriores, e
estabelecend@ontatoscomosdiscentese professoresenvolvidosno processo.

Trabalhos e exercicios domiciliares, compativeis com a situacao e o estado de saude d«
discente serdoprogramadogelo professordo componentecurricular,contendo:

U Asunidadesde ensinoaseremdesenvolvidas;

U AsespecificacOeslasatividadesa seremcumpridaspelo discente(tipo, roteiro,
datadeentrega);

U Aindicacadibliograficaparao periodode assisténciaguandofor o caso.

Ostrabalhose exerciciogiomiciliaresexclusivamenteomocompensacaade auséncias
aulas, serdo colocados a disposicado do discente preferencialmente na sala virtual, ou o
professorencaminhar& Coordenacao;asoo discenteopte paraentregaao portadorpor
eleautorizado.Oscontatoscomo discenteemregimede APDseré&ofeitos peloprofessor

IUNIFG




MANUAL DO ALUNO

do componente curricular, ou pela Coordenacao de Curdostauicao onde o discente
estamatriculado.

E vedada ao discente a realizacdo de avalia¢cdes durante o periodo de afastamento. Cas
o discentefalte aalgumaavaliacdoele deverarealizarprovaespeciahaCoordenacaalo
Cursono prazomaximode 15 (quinze)dias,contadosa partir do finaldaAPD pbservado

0 art. 7° deste Instrumento. As notas respectivas serao registradas pelo professor e
atualizadeem sistemano prazode até 7 (sete)diasuteis.

Onaocumprimentodosexercicioglomiciliaresnaformaou no prazoestabelecidgelos
professores, implicara no registro de falta no componente curricular e a nao realizacéo
dasatividades/avaliacbeagendadasmplicaranareprovacamo componentecurricular,
observado®oscritériosde avaliacacestabelecidos.

Se o afastamento do discente coincidir com o periodo de apresentacédo oral do trabalho
interdisciplinara pontuacaocorrespondentea estaetapado trabalhoseraacrescidapara
o discenteem APD a apresentaca@scritado mesmo.

A APD transcorrera normalmente para o componente curricular em EaD, visto que as
atividades ja sao realizadas a distancia. Caso o discente esteja impossibilitado de realiza
as atividades mesmo a distancia, devera seguir o0s mesmos procedimentos e prazos par:
0S componentes curriculares presenciais, com realizacdo de avaliacdo apos o retorno as
atividadesacadémicas.

13.2.Concessaade Abonoou Compensacaade Faltas
FaragusaConcessade Abonoou Compensacade Faltas:

|. Discentes atletas participantes de competicOes esportivas de ambito nacion:
ternacional pelomesmoperiodoprevistono art. 3°,incisoV,desteinstrumento(De
creto54.215/64e Parecel5.211/78),

lI. DiscentesonvocadopeloTribunalde Justicgparaatuarcomointegrantesdo corpo
dejurados,pelomesmoperiodoprevistono art. 3°,incisoV, desteinstrumento;

lll. Discente que tenha faltado em virtude de participacdo em reunidao do CONA{
formeLein® 10.861,de 14 deabrilde 2004,

IV. Participacdem reunidodo ConselhdSuperiorda Instituicédo,paraqual tenhasido
eleito ou nomeadorepresentantediscente.
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V. DiscenteamparadogeloDecretolLei715/69, matriculadoem Orgdode Formagéc
de Reserva oweservista, que sejam obrigados a faltar a suas atividades civ
forcade exercicicou manobraexerciciade apresentacaaasreservasou cerimonias
civicaspor periodosuperiorao minimoexigidopelalnstituicdoparao atendimentc
domiciliar;

VI. Faltapor motivo de guardareligiosalein® 13.796,de 03dejaneirode 2019;

Odiscenteque seencontreemumadassituacbesespecificadaso item anterior,devera
solicitar a concessao de abono ou compensacéao de faltaggiserimento/protocolo,
mediante apresentacdo de um dos documentos abaixo, constando as datas de inicio e
término do periodo deafastamento:

1 Declaracaalo érgdocompetente quecomproveaconvocacaalo discente nhosmol-
des da legislacaagente, constando data de inicio e término do periodo de af
mento;

1 Documentacdo comprobatéria para os casos de concessao de abono ou cor
cao de faltas, ata assinada, declaracdo de comparecimento com data e hor
evento;

1 Documentacdo comprobatdria para os casos de concessao de abono ou cor
cao de faltas por motivo religioso, cépia do Estatuto/Regimento da Entidade
osae/ou comprovantedo evento,devendoconstardatae horario,devidamenteas
sinadopeloresponséavetle InstituicdoReligiosa.

Importante destacar que, a frequéncia as aulas e demais atividades programadas para o
componente curricular é obrigatéria e constitui parte indissociavelda avaliacdodo
desempenhado discente.

Dessaforma, independentementedos desempenhosacadémicosalcancados,sera
considerado reprovado no componente curricular o discente que n&o obtiver frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades curriculares
previstasna cargahorariado componentecurricular.

O deferimento do pedido de frequéncia para concessao de abono ou compensacéao de
faltase APDseraanotadonosregistrosacadémicosla Instituicao.
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14. Colacaade Grau

A colacédo de grau € uma formalidaaeadémica realizada apds a concluséo de curso, na
gualo alunoconcluinterecebea outorgado grauacadémicoconferindelhe competéncia
em determinadaareado conhecimento.

E importante ressaltar que, a outorga do grau é um ato oficial da Intituicdo, além de ser
obrigatorio,paraque sejainiciadaa emissace registrodosseusdocumentosde concluséo
decurso.

14.1.FLUX@ACOLACADEGRAU

Ao integralizar 100% (cem por cento) da carga horaria obrigatéria do curso, ter
integralizado todas as horaseferente as atividades complementares, estagios
obrigatérios e demais componentes curriculares previsto na matriz, ndo possuir
pendéncia ENADE e documental, o aluno ter4 automaticamente acesso a unidade
O dzNNR Odzt I NJColackolde @&E Yl BAS & a G | Skla ddraula Vidgigh N & €
no Ulife, menu Aulas > minhas UCs.

Essa unidade curricular dard acesso ao aluno realigaacolacaale grauformal, que
seradisponibilizadaem formato de video.

Apos assistir o video até o final, o aluno deve daceite, para que seja formalizado a
conclusaalacolagaaode grau.

Podergparticipardo eventofestivoo alunoquetiver coladograu(assistidam videoe dado
0 aceite)até adataprevistano calendarioparao eventoda Instituicao.

Importante destacar que, o cumprimento da colacdo de grau através da Sala de Aula
Virtualn&o geracustos.

Caso 0 aluno necessite de um documento que comprove a conclusdo do curso, deveré
seguir 0s passos abaixo (de acordo com o seu portal de servigo), aposagiteis, do
aceitedacolacéaode grau.

M -lifec; 3ISNIR2 RS F2NX¥I [dzi2Yt GAOF 2 LINP
[ dzNBE2 &S yn2 K2dzSN) ySyKdzyl 2dziN} &a2f
2t NBIA&AONFR2 SY aAadivaiva am 2t 2RSS NR 2 O dov2Syy
R2 '!'tAFTS SY daz2t A0AlGl epSa 2ytAYyS B {2

9 Portaldo Aluno¢ emissaado documentode conclusdoacessand® icone
& O S NJXidit&de fonclusdadeO dzNA 2 ¢ ®
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15. Diplomas

Alnstituicdoconfereaosalunosdagraduacaoaposconclusaalo cursoe colacaade grau,

o diploma. Para os alunos quealizaremcolacéo degrau a partir de25de abril de2019

o diploma sera emitido sem a necessidade de solicitacdo do aluno, devendo o mesmo
acompanhar a disponibilizagcao do respectivo documento em sua unidade de formacgao
pormeiodo protocoloy 2 - £ AFS @

A partir de 2022 o diploma € digital e € encaminhado paranoag do aluno que se
encontracadastradmo - life. Porissoé importante mantero e-mail sempreatualizado.

A Instituicdo podera solicitar, para fins de registro do diploma, a atualizacdoou
complementacaale documentosafim deasseguraaautenticidade segurancayalidade
e eficaciadosatosjuridicosque seraoproduzidos.

Conforme legislacdo vigente, a Instituicdo tem até 120 (cento e vinte) dias a contar da
colacaode graupara emitire registraro diploma.

16. Nome Social

Ficaasseguradm reconhecimentce aado¢caodo nomesocialatodososdiscentesqueo
solicitarem, via protocolo, ao fundamento de que seu nome civil ndo reflete
adequadamente sumlentidade degénero.

Osdiscentegjuesolicitaremo reconhecimentee aadocdodo nomesocialseraotratados
exclusivamente por esse nome nos contatos verbais que com eles tiverem os membros
do corpo docente ou administrativo da instituicdo e nos documentos internos,
académicosjalnstituicdo,taiscomo,diariode classecadastrono - life, nomenasprovas

e trabalhosacadémicoslistade presencagtc.

Nos instrumentos internos de identificacdo, sera mantido o registro académico (RA) que
faca vinculacéo entre o nome social e o nome civil, sendo o rvitautilizado para a
emissdo de documentos oficiais, como contratos de prestacao de servicos educacionais.
contratos de estagio, historicos, ata de colagdo de grau, atas de defesa de tese e de
dissertagcdo/monografia, declaracdes, certificados de conclusdo de curso, diplomas e
demaisdocumentosoficiais.
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Garantese a pessoa, independentemente de solicitacdo ou autorizacao prévia, o direito
autilizacdodosespacosegregadopor génerode acordocomsuaidentidadede género.

Podera ser disponibilizadoo campo & Yy 2 M2 O hds ffoémulérios e sistemasde
informacéo utilizados nos procedimentos de gestdo académica,administrativa e
financeira.

Apoés andlise do protocolo de solicitacdo de cadastro do nome social sera emitido, nos
prazosestipuladogpelalnstituicdo,documentoque certificaa vinculacédalo nomesocial,

nome civil e registro académico (RA) que sera entregue ao discente, via protocolo, para
finsdevinculagaado nomesocialaonomecivil.

17.Correcaade Frequéncia

Emcasode discordancigor parte do alunode faltaslancadagelo professor poderaser
requerida de forma fundamentadaa correcdo, no prazo maximo de 30 dias ap6s
encerramentodo semestre Casaultrapassadaesseprazo,asolicitacacseraindeferida.

Na descricdo o aluno devera justificar e anexar um documento comprobatério quando
houver.

Asolicitacdaleveserrealizadano portal - life >Menu> Servigos Solicitacde©nlinepor
meiodo protocolod / 2 NINBGNIRIj dzs Y OA | £ &

Oaluno deentrada tardia tem as faltas automaticas lancadas, contabilizando no maximo
25% da CH, a depender da data de matricula. Apenas com essas faltas automaticas
aluno néo é reprovado. Porém, somada as faltas lancadas pelo professor o aluno pode vir
a ser repovado por frequéncia.

18. Correcaade Nota

Para a retificacdo de notas lancadas pelo professor na qual o aluno ndo concorde por
algummotivo poderaserformalizadorequerimentoem até 30dias,ap0so encerramento
do semestre Casaultrapassadaesseprazoo requerimentoseraindeferido.

Na descricdo o aluno devera justificar e anexar um documento comprobatorio quando
houver.

Asolicitagdadeveserrealizadano portal - life >Menu > Servigos Solicitagde©nlinepor
meiodo protocolod / 2 NMN®ben2l ¢ @
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19. Regimede GuardaReligiosa

O aluno regularmente matriculado, que se encontre impossibilitado de comparecer as
aulas e atividades académicas, em virtude de preceitos de sua religido, podera requerer
viaprotocolo/requerimentoo Regimede GuardaReligiosa.

Para realizar a solicitacdo, o aluno deve anexar documentacdo comprobatéria, copia do
Estatuto/Regimentala EntidadeReligiosa/ou comprovantedo evento,devendoconstar
datae horario,devidamenteassinad@eloresponsavetie InstituicdoReligiosa.

Asolicitacdaleveserrealizadano portal - life >Menu> Servigos Solicitacde©nlinepor
meiodo protocolod w S lj dzS Nik Re§ifiedeuardav St A IA 2 a1 ¢ @

20. IntegralizacadCurricular

O aluno deveraursar toda a carga horaria prevista em sua matriz curricular para a
concluséaalo curso.Incluindooscomponentes:

U Estéagio

U Trabalhode Concluséae Curso

U Horasde Extensao

U Horasde AtividadesComplementares

O aluno devera cumprir essesmponentes curriculares durante o periodo regular de
integralizacéalo seucurso.Casacontrario,o alunodeveracursalosobrigatoriamenteno
semestresubsequente&finalizacdade todasassuasofertas.

Cas alunoopte por ndocursarno semestresubsequente finalizacdade todasassuas
ofertas, perdera o vinculo com a instituicdo, caracterizado pelo status abandono, sendo
gue,paraconcluiro cursoposteriormentedeveraoptar peloreingressoNoreingressoa

matriz curricular do aluno passara por uma analise para adaptacdo a matriz e regras
vigentes.
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INFORMACOHS
ORIENTACOBEERAIS

1. Armas

De acordo com a Lei n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003, e o Decreto n° 5.123, de 1¢
dejulhode 2004,é vedadoo porte de armadefogoou de armabrancanasdependéncias

da Instituicdo. Os servidores publicos armados (Secretaria de Seguranca Publica, Pode
Judiciarice Ministério Publicodeveraocomparecemlo Departamentade Segurancantes
davisitaa Instituicao.

2. Atividadese Propagandas

Osalunosinteressadosiavendade formané&oprofissionalde doces sanduichesu outro

objeto, afim de auxiliara custearo pagamentadosseusestudos deveraosolicitarprévia
autorizacdo ao Diretor de campgse analisara o objeto de venda, a forma e local, para
analise discricionaria de emissdo da expressa autorizacdo, que tera validade pelo tempa
gue determinar. A autorizacdo podera ser revogada a qualquer momento, a critério da
Instituicao.

3. BebidaAlcodlicae Drogadllicitas

Saoproibidoso consumoacompra,avendae o porte de bebidaalcodlicae drogasilicitas
de qualquer natureza nas dependéncias da Instituicao, inclusive em feiras, atividades e
eventosdalnstituicéo.

4. CarteiraEstudantil

A carteira estudantil é intransferivele de uso obrigatério pelo aluno em todas as
dependénciasla Instituicdoe deveraserapresentadaempreque solicitado.
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5. DadosCadastraigilos Alunos

Para que os comunicadosinstitucionais sejam devidamente encaminhados,é da
responsabilidade do aluno a atualizacdo dos dados cadastrais, como telefermaig e
precisam ser atualizados sempre que necessario. A atualizacdo € de responsabilidade d
alunoe deveréaserrealizadaatravesdo - life.

6. FumMmo

E vedado o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em recinto coletivo fechado, privado ou publico,
nostermosdalegislacawigente.

7. HorariodasAulas

OHorariodasaulasseradisponibilizadano - life, atravésdo site: www.ulife.com.br

Caso o inicio da aula atrase em virtude da auséncia do professor, o inspetor de alunos
verificard o motivo, apos tolerancia de 15 minutos. Enquantoisso, o aluno deve
permanecerdentro dasalae aguardamovasorientacoes.

N&o é permitida a permanéncia de alunos nos corredores da Instituicdo durante os
horariosde aulase provas,bemcomosentarseno chaode corredorese rampas.

w Eproibidaapermanénciale alunosnasescadasle emergénciaUtilizeo localapenas
paraarota defuga.

w Naoé permitidoretirar mesase cadeiraglassalasde aulas.

w E proibidaa permanénciade acompanhantesm salasde aulae nasdependéncias
reservadasosalunos.

w Eproibidocomere/ou beberemauditérios,laboratdriose estudios.
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w Parasolicitar o apoio de cadeirade rodas, favor entrar em contato com o
Departamentade Segurancau diretamentecomosinspetoresde Alunos.

8. InstrumentosMusicais

N&o é permitido fazer uso de qualquestrumento musical ou aparelho sonoro com
volume excessivo nas dependéncias da Instituicdo. A qualificacdo de volume excessivc
sera avaliada de forma discricionaria pela Instituicdo de Ensino, a depender do local,
horario,instrumentose equipamentoautilizados.

Qualquer utilizacdo de instrumentos musicais nos locais préximos as atividades
académicas e laborais da Instituicdo, ainda que em volume baixo, devera ter prévia e
expressautorizacaalo Diretor de campus.

Em volume médio a alto, devera texpressa autorizacdo, independentemente do local,
aindaque néaoesteja proximasatividadesda Instituicao.

9. Jogos

Eproibidaa praticade qualquerespéciede jogode azar,comou semaposta,nassalasde
aulae demaisdependénciasla Instituicao.

Osjogosde azarsdojogosnosquaisosquetém sorte sdoosque ganhamcomo azardos

outros jogadores, devido a diferenca de probabilidades entre a sorte e o azar. Como as
chances da sorte sdo escassas, sS40 muitos mais 0s que térdaizgme tais jogos séo
sustentaveis através das perdas dos jogadores que financiam os que vao ter a sorte. A
sortedeganharou perderndaodependedahabilidadedo jogador,masexclusivamentele
umacontingéncianaturalbaseadanumarealidadeproduzidachamadade probabilidades
matematicas.

10. Organizacbe8niversitarias

Osalunosregularesde graduacaalaInstituicAopoderédoorganizar Diretério Centralde
Estudantes¢ DCEe, no plano de cada Unidade,o Diretério Académicog DA, com
organizacaoestruturae funcionamentoreguladosem Estatutopréprio e constituidosna
formadalegislacdorigente,aprovadospelo 6érgdocolegiado.
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A chapa devera ser escolhida por maioria simples de votos, em eleicaordmérada
unicamentenalnstituicao,dentre e pelosalunosregulares Saogarantidoso sigilodo voto

e a inviolabilidade das urnas, com apuracédo imediata e acompanhamento realizado por
membrosdo corpodocenteindicadospelaDiretoria.

E vedado @esenvolvimento de atividades de natureza poliisotidaria e participacio

em entidades alheias ao ambito universitario. Comprovado algum tipo de uso indevido
dos bens ou recursos da entidade e/ou comportamento inconveniente e incompativel
com a dignidade da funcéo de representacdo estudantil havera responsabilidade civil,
pessoak disciplinardosmembrosdosDiretorios,naformadalei.

Ao final da gestédo, a diretoria do DCE e de cada DA estdo sujeitas a prestar contas
Instituicao.

Maisinformacdegpoderaoserobtidaspor meiode consultaao Regimentadalnstituicéo.

11. Wi-Fi

A Instituicdo possui ampla cobertura em todas as instalacdes e disponibiliza aos alunos
acess@ratuito arede Wi-Fi¢ umasolucaorapidaparao acessainternet semfio.

Aredepoderaseracessadaentro dasdependénciasa partir de qualquerequipamento.
Vale lembrar que o aluno deve zelar pela privacidade de seu login e senha de acesso
todosossistemasacadémicos.

12. RedesSociais

E vedado ao discente usar inadequadamenteas redes sociais em desrespeito a
comunidadeacadémicae a proprialnstituicéo.

13. Trote

Deacordocomo Art. 1°, Incisolllda Constituicad-ederalguetrata dadignidadehnumana,
€ vedadoaosdiscentesorganizare/ou praticartrote em estudantesngressantesle forma
desrespeitosage qualquernaturezanasdependénciaslanstituicdo.Osinfratoresseréao
punidosde acordocomalegislacdem vigore o RegimentdGeralda Instituicao.
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14. OrientacOed-inais

Este manual tem a finalidade de facilitar o acessodos alunos as principais regras
institucionais, ndo revogando ou se sobrepondo ao contrato de prestacao de servigos
educacionais,ao Regimentolnterno e demais normas institucionais,a exemplo de
portarias,regulamentosgdentre outros atosnormativos.

E dever dos alunos conhecer as normativas institucionais, em especial o Regimento
Interno e demaisnormasdisponiveisio Atendimentoao Alunoe napaginadaInstituicdo
nainternet.

Compete exclusivamente a Instituicdo, dentro da autonomia que lhe é conferida pelas
normas regulatorias, a gestao didaticentifica, administrativa e de gestéo financeira e
patrimonial, no que se refere a organizacdo administrativa, elaboracdo do Calendario
Académico, marcacao e realizacdo de provas e atividades pedagogicas, fixacdo de carg
horaria, designacdo de professores, auxiliares e demais profissionais, organizacao de
turmas e agrupamentos de alunos, oferta de componemi@siculares, destinagdo de
salas, horario das aulas e oferta de turnos, orientacéo did@cagogica, definicdo do
campusdo curso,e outrasprovidéncias.

Valido somente na versao Online.
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